Divisione 1
Servizio Affari Generali e Risorse Umane
Ufficio Personale tecnico amministrativo

Prot. n. /52 Z Viterbo, /// 6 / 0 A / /20/(2_

Al Segretari di Dipartimento
LORO SEDI

Oggetto: Anagrafe prestazioni consulenti

Per gli adempimenti previsti dalla normativa vigente in materia di Anagrafe delle

Prestazioni, settore consulenti e collaboratori esterni, e in relazione alla riorganizzazione

dell’ Ateneo attuata ai sensi della legge 240/2010, si fa presente quanto segue:

clascuna struttura disattivata, entro il semestre successivo a quello di disattivazione, deve
provvedere ad ultimare le registrazioni di propria competenza (registrazione di incarichi
conferiti ¢ dei pagamenti effettuati sul portale della Funzione Pubblica ‘PERLA FA’);
ciascuna struttura disattivata deve poi comunicare al Responsabile di Ateneo - dott.ssa Silvia
Vittori - gli incarichi non ancora saldati ¢ per i quali mancano ancora da registrare una o piu
rate di pagamento (nella banca dati dell’anagrafe delle prestazioni in corrispondenza di tali
incarichi ¢ indicata la parola “NO” alla colonna “CONCLUSO™), con [’indicazione della
struttura presso la quale deve essere trasferito I’incarico per gli ulteriori adempimenti;

una volta effettuata tale operazione la struttura disattivata deve chiedere la disabilitazione
dell’utenza per 1’ Anagrafe;

le strutture dipartimentali di nuova istituzione, qualora non abbiano gid provveduto, devono
richiedere al Responsabile di Atenco I’abilitazione per accedere al portale ‘PERLA PA -

Anagrafe delle prestazioni — Consulenti e collaboratori esterni’ (vedi nota dirigenziale prot.
n, 6537 del 30/09/2011).

Cordiali saluti

Il Dirigente
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