LIBRETTO ATTESTAZIONE DELLE COMPETENZE

TIROCINIO FORMATIVO E DI ORIENTAMENTO
(Rif. Convenzione n..........................stipulata in data..........................)
	SEZIONE A - DATI ANAGRAFICI TIROCINANTE

	 
	Cognome 
	 
	 
	 
	Nome
	 
	 

	(*)
	 
	(*)
	 
	 

	 
	Indirizzo (via, numero, cap, città, Paese)
	 
	 
	 
	 
	 

	(*)
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	 
	 
	 
	 

	 
	
	 
	 
	 
	 

	 
	
	 
	 
	 
	 

	 
	
	 
	 
	 
	 

	 
	Data e Luogo di nascita 
	 
	 
	 
	 
	 

	(*)
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Titolo di studio
	 
	 
	 
	Conseguito il 
	 

	(*)
	 
	(*)
	 
	 

	 
	
	 
	    gg        mm       anno
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	Firma Tirocinante (**)
	 
	 

	 
	 
	(*)
	 
	 

	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


	SEZIONE B - DATI SOGGETTO PROMOTORE CHE RILASCIA IL LIBRETTO

	 
	 
Denominazione 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 (*)
	UNIVERSITA’ DEGLI STUDI DELLA TUSCIA DI VITERBO
	 
	 
	 

	 
	N. Certificazione 
	 
	 
	Data rilascio
	 
	 

	(*)
	 
	(*)
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	                        
	gg mm anno
	 
	 


	SEZIONE C - DATI SOGGETTI 


	C.1 - Soggetto Promotore

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Denominazione Soggetto Promotore
	 
	Timbro e Firma (***)
	 
	 

	(*)
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Nominativo Tutor didattico
	 
	Funzione/Ruolo all'interno della struttura

	(*)
	 
	           (*)
	 
	 

	 
	Telefono
	 
	 
	E-mail
	 
	 
	 

	 (*)
	 
	          (*)
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	C.2 - Soggetto/Struttura Ospitante

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Denominazione Azienda/Struttura Ospitante
	Timbro e Firma (****)
	 
	 

	(*)
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Nominativo Tutor Aziendale
	 
	Funzione/Ruolo all'interno della struttura

	(*)
	 
	           (*)
	 
	 

	 
	Telefono
	 
	 
	E-mail
	 
	 
	 

	 (*)
	 
	           
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	C.3 - Contenuti Tirocinio 

	 
	Obiettivi formativi
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 (*)
	 

 

 

 

 
	 
	 
	 

	 
	
	 
	 
	 

	 
	Durata Tirocinio
	 
	 
	Durata in mesi
	 
	 

	(*)
	 
	 
	           (*)
	 
	 
	 
	 

	 dal
	 gg        mm       anno
	al     gg      mm       anno
	 
	 
	 
	 

	 
	Ufficio/Reparto
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 (*)
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


	SEZIONE D - DESCRIZIONE DELLE CAPACITA' E COMPETENZE ACQUISITE AL TERMINE DEL TIROCINIO

	
	Attività e compiti svolti
	
	
	
	
	

	(*)
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	Modalità di valutazione delle competenze
	
	
	
	
	
	

	(*)
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Capacità e competenze organizzative acquisite
	
	
	
	

	(*)
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Capacità e competenze informatiche acquisite (eventuali)
	
	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Capacità e competenze sociali acquisite (eventuali)
	
	
	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Capacità e competenze linguistiche acquisite (eventuali)
	
	
	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Data
	
	Firma Tutor aziendale
	
	Firma Tirocinante
	

	(*)
	
	(*)
	
	(*)
	
	

	
	gg        mm       anno
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


DA STAMPARE SU CARTA INTESTATA AZIENDA/STRUTTURA OSPITANTE

ATTESTATO DI TIROCINIO

(Rif. Convenzione n..........................stipulata in data..........................)
Il Sig.
............ ha svolto presso l’area ......................................... dell’azienda
..................................................................... con sede in Via........................................................ Città.................................... un tirocinio formativo e di orientamento dal …...............................al…................................(durata in mesi:.......)

DESCRIZIONE DELL’ATTIVITA’ SVOLTA 

GIUDIZIO COMPLESSIVO

Il Sig. 
 ha svolto i compiti e le mansioni affidatigli con ………............……...............................  (es: capacità analitiche e di sintesi, autonomia e spirito di iniziativa).

Luogo e data........................................

                                                                                                                             Per l’Azienda/Struttura ospitante
……..............……………………………………..
(Timbro e Firma del Tutor aziendale)
 (Da compilare a cura del Soggetto Promotore, inserire il nome)

Si attesta che il Sig.
 
ha svolto il tirocinio con esito ....................................... 
                                                                                                          Per il Soggetto Promotore
…………………………...............................................

(Timbro promotore e firma del Tutor didattico)

NOTA

Il presente documento è una proposta per la messa in trasparenza del Tirocinio di orientamento. 

E’ composto da due parti: la prima parte comprende il libretto di attestazione delle competenze, la seconda è un semplice attestato di tirocinio.

Nella prima parte si trovano le sezioni relative all’anagrafica del tirocinante, del soggetto promotore e dell’azienda/struttura presso la quale avrà luogo il tirocinio. La terza e la quarta sezione, tuttavia, sono le più importanti, poiché comprendono la spiegazione delle competenze attese e di come si intende raggiungerle, a cura del tutor universitario (contenuti del tirocinio), e la valutazione, da parte dell’azienda o soggetto ospitante sui risultati effettivi dell’attività svolta e sulle effettive competenze acquisite. 

Ovviamente il giudizio del tutor aziendale verrà misurato sulla base dei risultati attesi proposti dal tutor universitario, per cui si richiede un’attenzione particolare alla coerenza tra il profilo del tirocinante, quanto richiesto dall’Università e le mansioni realmente svolte in azienda.
I documenti richiedono, infine, le firme congiunte dei due tutor e la firma del tirocinante, a garanzia di una maggiore correttezza formale e trasparenza.

	
	(*) Campi  obbligatori  

(**) Relativamente alle competenze dichiarate

(***) Relativamente alla conformità con il progetto
(****) Relativamente alle competenze acquisite



