
PROCEDIMENTO
NORMATIVA DI 

RIFERIMENTO

FORMA DELL'ATTO 

FINALE

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO

DECORRENZA DEL 

PROCEDIMENTO 

D'UFFICIO/ISTANZA DI 

PARTE

TERMINE 

CONCLUSIONE

Costituzione Collegio dei 

Revisori dei Conti
art. 13 Statuto di Ateneo Decreto Rettorale

Responsabile 

dell'Ufficio

d'ufficio - dalla data di 

ricevimento delle 

designazioni da MIUR e 

MEF

30 gg. 

Costituzione Comitato Unico 

di Garanzia

art. 17 Statuto di Ateneo; 

art. 14 Regolamento 

Generale di Ateneo

Decreto Rettorale
Responsabile 

dell'Ufficio

d'ufficio - dalla data di 

designazione da parte 

delle organizzazioni 

sindacali

60 gg. 

Costituzione Consiglio di 

Amministrazione (escluso 

rappresentante studenti)

art. 12 Statuto di Ateneo; 

art. 9 Regolamento 

Generale di Ateneo

Decreto Rettorale
Responsabile 

dell'Ufficio

d'ufficio - dalla data del 

bando di selezione
60 gg. 

Costituzione Nucleo di 

Valutazione (escluso 

rappresentante studenti)

art. 14 Statuto di Ateneo; 

art. 11 Regolamento 

Generale di Ateneo

Decreto Rettorale
Responsabile 

dell'Ufficio

d'ufficio - dalla data del 

bando di selezione
60 gg. 

Elezioni rappresentanti negli 

Organi di Ateneo

artt. 30 - 47 Regolamento 

Generale di Ateneo
Decreto Rettorale

Responsabile 

dell'Ufficio

d'ufficio - dalla data di 

indizione delle elezioni
45 gg. 

Costituzione/Disattivazione 

Dipartimenti

artt. 11 e 12 Statuto di 

Ateneo; art. 16 Reg.to 

Generale di Ateneo

Decreto Rettorale
Responsabile 

dell'Ufficio

d'ufficio - dalla data di 

comunicazione della 

delibera degli Organi di 

Governo

10 gg. 
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Elezioni del Rettore
art. 10 Statuto di Ateneo; 

artt. 26 - 29 Regolamento 

Generale di Ateneo

Decreto Ministeriale
Responsabile 

dell'Ufficio

d'ufficio - dalla data di 

indizione delle elezioni
180 gg.

Elezioni 

rappresentanti/membri 

Organismi esterni

Legge n. 240 del 

30/12/2010
Comunicazione

Responsabile 

dell'Ufficio

d'ufficio - dalla data di 

ricevimento del 

provvedimento 

ministeriale

fissato nel 

provvedimento 

ministeriale

Nomina Delegati del Rettore
art. 10, c. 4,  Statuto di 

Ateneo
Decreto Rettorale

Responsabile 

dell'Ufficio

d'ufficio - dalla 

disposizione del Rettore
5 gg.

Nomina Difensore degli 

Studenti

art. 19, c. 1,  Statuto di 

Ateneo
Decreto Rettorale

Responsabile 

dell'Ufficio

d'ufficio - dalla data di 

comunicazione della 

delibera del Senato 

Accademico

5 gg.

Nomina Direttori 

Dipartimento/Centro

art. 25 Statuto di Ateneo; 

art. 16 Regolamento 

Generale di Ateneo

Decreto Rettorale
Responsabile 

dell'Ufficio

d'ufficio - dalla data di 

acquisizione della 

delibera del Consiglio di 

Dipartimento/Centro

10 gg. 

Nomina Presidenti Consigli di 

Corso di Studio (CCS)

art. 11 Regolamento 

Didattico di Ateneo
Decreto Rettorale

Responsabile 

dell'Ufficio

d'ufficio - dalla data di 

aquisizione della delibera 

del Consiglio di Corso di 

Studio

10 gg. 

Richiesta liquidazione 

compensi CdA e NdV

art. 39 Statuto di Ateneo; 

delibere SA e CdA
Lettera

Responsabile 

dell'Ufficio

d'ufficio - al termine del 

semestre
5 gg. 

Verifica autocertificazioni 

d'impresa da portale 

"VerifichePA.infocamere"

art. 15 Legge 12 

novembre 2011, n. 183; 

convenzione InfoCamere

Certificato on-line
Responsabile 

dell'Ufficio

d'ufficio - dalla data della 

richiesta 
3  gg.


