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Prot. n.
Viterbo,

Al Segretari Amministrativi
Agli inseritori dell’ Anagrafe delle prestazioni PerlaPa

Oggetto: Inserimento incarichi Anagrafe delle prestazioni dipendenti 2018

A seguito dell’aggiornamento del portale PerlaPa si ¢ reso necessario accreditare
nuovamente tutte le unitd di inserimento per I’adempimento Anagrafe delle prestazioni. Ciascuna
unita di inserimento ¢ abilitata in automatico ad accedere all’Anagrafe prestazioni dipendenti e
all’Anagrafe prestazioni consulenti, per tutti gli incarichi con data di autorizzazione pari o
successiva all’1 gennaio 2018.

A decorrere da tale data ¢ cura dei Dipartimenti e Centri I’inserimento sul portale PerlaPa
Anagrafe prestazioni dipendenti degli incarichi che tali Strutture conferiscono a personale TA e
docente, cosi come anche la comunicazione dei relativi compensi erogati: ad esempio convenzioni
conto terzi, progetti di ricerca. -

La finalita di tale modifica ¢ realizzare una procedura con il minore numero possibile di
passaggi intermedi, in modo da poter garantire il rispetto delle nuove tempistiche previste per
I’ Anagrafe prestazioni dipendenti (comunicazione al Dipartimento della Funzione Pubblica di tutti
gli incarichi conferiti o autorizzati ai propri dipendenti entro il termine di 15 giorni; comunicazione
tempestiva dei compensi erogati).

Per tutti gli incarichi conferiti dall”’ Amministrazione Centrale e per tutti gli incarichi esterni,
per i quali il personale TA e docente deve richiedere il rilascio dell’autorizzazione rispettivamente
al Direttore Generale e al Rettore, gli inserimenti sul portale PerlaPa restano in carico all’Ufficio
personale dirigente e tecnico amministrativo e all’Ufficio personale docente.

Sara altresi cura dei predetti Uffici inserire nel portale i compensi erogati relativamente a
tutti gli incarichi con data di conferimento antecedente all’l gennaio 2018, dietro comunicazione
degli stessi da parte delle Strutture Decentrate. f

Resta invariata la procedura relativa alle attivita conto terzi, ossia 1’obbligo di
comunicazione all’Ufficio personale dirigente e tecnico amministrativo delle ore da accantonare per
tali attivita e la richiesta dello scarico delle stesse prima di erogare il compenso.

Ad ogni buon fine, si allega la scheda di rilevazione anagrafica delle prestazioni, aggiornata
in base alla nuova versione del portale PerlaPa. '
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Per quanto concerne I’ Anagrafe delle prestazioni consulenti, la procedura resta invariata. Si
coglie I’occasione per rammentare che la comunicazione dell’affidamento dell’incarico dovra essere
fatta entro tre mesi dalla data di conferimento e che I’aggiornamento dei dati riguardanti gli
incarichi, compreso il pagamento del compenso, dovra avvenire tempestivamente.

Distinti saluti,

I DIRETTORH GENERALE
“@Prof. Miricgnzo Sforza
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