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DIVISIONE iif Viterbo, 45 .04. 2044
Servizio Tecnico, Potrimonio e Controtti Prot. n. 8 g ‘f‘:

Ufficio Contratti e Economato

Spett.le Ditta:

..............................................
..............................................

----------------------------------------------

Oggetto: Appalto per la fornitura del servizio sostitutivo di mensa mediante buoni pasto
elettronici per il personale dipendente dell’Universita degli studi della Tuscia di
Viterbo - anno 2016

Codice identificativo gara (C.1.G.): 6557184769

Visto il D.R. n.34/16 del 18.01.16, questa Amministrazione intende affidare, ai sensi defi’art. 125, commi 10
e 11 del D.lgs. 12.04.2006, n. 163, nelle more dell'espletamento della nuova gara da parte di Consip e in
considerazione dellurgenza di addivenire all’approvvigionamento dei buoni pasto per il personale,
'appalto per I'affidamento del servizio sostitutive di mensa mediante 'acquisto di buoni pasto elettronici.
Le spese connesse all'attuazione di guanto indicato trovano copertura sui fondi del Bilancio Universitario.
L'appalto consiste neil’ effettuare la fornitura di buoni pasto elettronici per un importo massimo presunto di
€ 208.000,00 {Eurc Duecentoottomila/00} + IVA .

Le offerte, redatte in lingua itaitana, dovranno pervenire, a pena di esclusione, entro e non oitre ie ore
13,00 del giorno U febbraio 2016 al seguente indirizzo: Universita degli Studi della Tuscia - Servizio
Tecnico, Patrimonio e Contratti - Ufficio Contratti e Economato - Via 5. Maria in Gradi n. 4 - 01100 Viterbo.
Sul plico contenente I'offerta dovra essere apposta, olire alle indicazioni della Ditta mittente (completa di
numero di fax), la dicitura: “Appalto per il servizio sostitutivo di mensa mediante buoni pasto elettronici

_per il persona%e dipendente deII’UmverSIta degli studi deifa Tuscia di Viterbo - anno 2016”
A pena di esclus;one dalla gara, i pllchl dovranno essere chiusi con efficiente sigillo e firmati sui lembi di
. chlusura dal LeEale Rappresentante della Ditta.

.rL'Ammmlstrazmne con aimeno tre giorni di anticipe, comunichera tramite fax, al numero che dowra
obbllgatonamente essere indicatosulla busta insieme con i dati identificativi della Ditta, fa data e I'orario
i apertura delle buste afflnche le thte pariecipanti possano presenziare.

Al pllCD dovra contenere la seguente documentazmne suddivisa in tre buste o plichi chiusi e controfirmati,
' recantt Ie seguentl d|c1ture

"BUSTA A= Documentaz:one Ammmlstratlva”
'”"USTA B- O‘ferta Tem]ca
”BUSTA C Offerta Economlca
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‘Tascia

La gara verra aggiudicata alla Ditta che, ai sensi deilart. 83 del D.Lgs. 163/06, avra presentato Vofferta
economicamente pil vaniaggiosa per I'Amministrazione, individuata da un’apposita Commissione sulla
hase dei seguenti parametri:

Punti 40/100 per il ribasso percentuale;
Punti 60/100 per I'offerta tecnica;

1) La “BUSTA A - DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA” - a pena di esclusione, dovra contenere:

1.1 iIstanza di partecipazione alla gara sottoscritta dal legale rappresentante del concorrente e/o da un
procuratore autorizzato (in tal caso dovra essere allegata anche la copia della procura ritasciata al
firmatario) e resa nelle forme previste agli artt. 46 e 47 del D.P.R. n.445/2000.

All'istanza deve essere allegata, a pena d’esciusione, copia fotostatica di un documento di identita in
corso di validita del/dei sottoscrittore/i.

1.2, Dichiarazione sostitutiva resa ai sensi del D.P.R 445/2000, con la quale il legale rappresentante del
concorrente assumendosene la piena responsabilita:
a} dichiara di non trovarsi in nessuna deiie condizioni di esclusione dalla partecipazione alie gare
pubbliche e di stipula dei relativi contratti previste dall’art. 38 comma 1 del D.Ls. 163/2006 (ovvero
dichiara, ai sensi del comma 1-bis dell’art.38 del D.Lgs. 163/2006 che la propria impresa o societa &
sottoposta a sequestro o confisca ai sensi dell’art, 12-sexies del decreto-legge 8 giugno 1992 n.306
convertito, con modificazioni, dalla legge 7 agosto 1992 n. 356 ed affidata ad un custode o
amministratore giudiziario o finanziario);
b) dichiara di non trovarsi in alcuna situazione di controllo di cui aif'art. 2359 del codice civile rispetto
ad alcun soggetto e di aver formulato I'offerta autonomamente;
OVVEro
di non essere a conoscenza della partecipazione alla medesima procedura di soggetti che si trovano,
rispetio al concorrente, in una delle situazioni di controllo di cui all’art. 2356 del codice civile e di aver
formulato I'offerta autonomamente;
ovvero
di essere a conoscenza della partecipazione alla medesima procedura di soggetti che si trovano,
rispetto al concorrente, in situazione di controllo di cui allart. 2359 del codice civile e di aver
formulato I'offerta autonomamente;
¢) dichiara di non essersi avvalso dei piani individuali di emersione del lavoro sommerso di cui aif’art.
lbis comma 14 della legge della |. 383/01, sostituito dall’art.1 della legge 266/2002; oppure di essersi
avvalso di plam lndmduah di emersione di cui alla legge 266/2002, ma che il periodo di emersione &
scaduto; o
~d) dlchtara d: avern nreso esatta cognizione della natura dell’appalto e di avere preso conoscenza delle
- condlz;om [ocall ) da tutte Ie circostanze generali e particolari che possono influire sulla sua
i esecuzione;” . :
e) dichiara di accettare senza riserva alcuna tutte fe disposizioni e condizioni contenute nel
S _Cap_lt_ol_a_to Spemale d’Appalto e nella presente Lettera d’Invito;
f} di aver- l.t.'tlUl.U conto, nella formulazione dell'offerta, degli oneri per la sicurezza per
garantrre I'esecuzione del servizio e delle migliorie proposte nel pieno rispetto defle norme di
©Sicurezza, e igiene del lavoro come da normativa vigente e di aver adempiuto, all'interno della
- propr:a azienda, agli obblighi dl sicurezza previsti dalla vigente normativa;
CB) attesta dl appllcare pienamente ed integralmente i contenuti economico-normativi della
R contrattazzone nazmnale ch settore e dei contratti integrativi vigenti;
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h) dichiara che la ditta ha le seguenti posizioni previdenziali ed assicurative:

INPS sede di matricola n.

INAIL sede di matricola .

e che 'impresa & in regola con i versamenti ai predetti Enti;

i}indica il n. di FAX al quale verranno inviate eventuali comunicazioni ;

1) autorizza, ai sensi del D. Lgs. 196/2003 il trattamento dei dati personali che saranno tratiati, anche
con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito del procedimento per il quale la dichiarazione
viene resa.

1.3 Dichiarazione sostitutiva del certificato di iscrizione al registro delie imprese presso i{a competente
camera di commercio, agricoltura e artigianato, riportanfe tutte ie informazioni contenute nel certificato
stesso, quali ad esempio la forma giuridica dell’Impresa, il relativo codice di attivita, 'oggetto sociale, i
nominativi de! titolare, del/i direttore/i teenico/i, di tutti i soci efc degli Amministratori muniti dei poteri di
rappresentanza.

1.4 Dichiarazione sostituiva resa ai sensi dei punti b) e c) del comma 1 dell'art.. 38 del D.Lgs. 163/06 e
s.m.i.. da tutti i soggetti richiamati, per ogni forma giuridica, nei medesimi punti anche se cessati dalla
carica nell’annc antecedente la data della lettera d'invito.

1.5 Quietanza del versamento del deposito cauzionale provvisorio.

A pena di esclusione & richiesta la costituzione di un deposito cauzionale provvisorio, in conformita
a quanto stabilito dalf’art.75 del D.Lgs. 163/06, pari al 2% dell’'importo complessivo di appalto posto a base
d’asta e quindi ad £ 4.160,00 {Furo Quattromilacentosessanta/00)

Per le modalitd di costituzione, condizioni, durata e eventuale riduzione della cauzione si fa
riferimento ai commi 2, 3, 4, 5 e 7 del suddetto art. 75.

Per fruire del beneficio di cui al comma 7 del precitato art. 75 , Yoperatore economico dovra
segnalare in sede di offerta il possesso del requisito e documentarlo nei madi prescritti dalle norme vigenti.

A pena d’asclusione dovid inoltre essere presentato impegno, di cui al medesimo art. 75, comma 8,
scritto ed esplicito di un fideiussore a rilasciare la garanzia fidejussoria per I'esecuzione def contratto, di cui
all’art. 113 del D.lgs, 163/06, qualora |’ offerente risultasse affidatario.

Il deposito cauzionale provvisorio sara restituito ai concorrenti non aggiudicatari dopo
Faggiudicazione della gara, mentre quello dell’aggiudicatario restera vincolato e dovra essere valido fino
alla costituzione del deposito cauzionale definitivo;

1.6 Ricevuta di versamento in originale relativa alla somma di € 20,00 (venti/00) da versare a titolo di
contributo per FAutoritd di Vigilanza per i contratti pubblici di lavori, servizi e forniture con le modalita di
cui alla deliberazione della stessa Autorita del 21.12.2011.

1.7 l_holt_re.nella busta n;_l_ ~DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA- dovra essere inserito “PASSOE” di cui
“ all'art.2 defla delibera n.111 del 20.12.2012 dell’AVCP, con le modifiche assunte nelle adunanze dell’8
' ‘maggio e del 5 gsugno 2013 li “Passoe” generato deve essere stampato, firmato e dovra contenere i dati
'del[a dltta concorrente :

lu‘te Ie dichialauom uuvraﬁﬁo essere rese ai sensi def D.P.R. n. 445 del 28 dicembre 2000 e devono essere
accompagnate da copla fotostatlca di un documento di identita del sottoscrittore,

2). i.a "BUSTA B OFFERTA TECNiCA" a pena di esclusione, dovra contenere:

2. 1 L’elenco della RETE DEGLI ESERCIZI DA CONVENZIONARE (punti max 25}
I numero minimo dl esercm da convenzionare é stabilito pari a 65 {sessantacinque} nel territorio delia
provmma dl V:terbo
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Non verranno valutati ghi esercizi commerciali convenzionati che richiedono, per usufruire del Buono Pasto,
la tessera a pagamento, di socio dell’esercizio stesso.

a) il punteggio massimo di 15 punti & atiribuito alVofferta che reca l'impegno espresso
all’attivazione, entro 15 giorni dal ricevimento della comunicazione di aggiudicazione
provvisoria, del maggior numero di convenzioni con esercizi che svolgono attivita rientranti tra
quelle previste dall’art. 285 del DPR n. 207/2010 nel territorio defia provincia di Viterbo.

b) Alle altre offerte & attribuito un punteggio direttamente proporzionale secondo la formula:

Terpyonlo v EE fatun e v esercizi} x 1%
IZij R Lo

ingtia O1 lerta]’ﬁullllﬂ O ias3imo eserd

v e nn...-f-:-ni 5

{ﬁunll‘:l O @582
b) Il punteggio massimo di 5 punti & attribuito allofferta che reca I'impegno espresso
all’attivazione, entro 15 giorni dal ricevimento della comunicazione di aggiudicazione provvisoria,
del maggior numero di convenzioni con esercizi che svolgono attivita rientranti tra quelle previste
dallart. 285 del DPR n. 207/2010 nel territorio provinciale di Viterbo disponibili a fornire pane e
pasta senza glutine.
Alle altre offerte & attribuito un punteggio direttamente proporzionale secondo la formula:
(numero esercizi singola offerta/numero massimo esercizi) x 5
c) Il punteggio massimo di 5 punti & attribuito all'offerta che reca limpegno espresso
all’attivazione, entro 15 giorni dal ricevimento della comunicazione di aggiudicazione provvisoria,
del maggior numero di convenzioni con esercizi che svolgono attivita rientranti tra quelle previste
dall’art. 285 del DPR n. 207/2010 nel territorio provinciale di Viterbo disponibili ad offrire
gratuitamente, al personale dipendente dell’Universita della Tuscia, il servizio che generaimente
viene offerto a seguito di rilascio, a pagamento, di tessera di socio dell’esercizio.
Alle altre offerte & attribuito un punteggio direttamente proporzionale secondo la formula:
{numero esercizi singola offerta/numero massimo esercizi} x 5
’aggiudicazione definitiva e la conseguente stipula contrattuale é subordinata alla osservanza delle
prescrizioni dell’art. 2 del presente Capitolato Speciale d’Appalto.

2.2 il PROGETTO TECNICO (punti max 20):

Il punteggio sara attribuito sulla base di un progetto techico dettagliato ed esaustivo, in considerazione
della maggiore o minore rispondenza alle esigenze organizzative e migliorative del servizio richiesto
dal’ Amministrazione, anche in relazione alle proposte di soluzioni innovative che rendano il servizio pili
funzionale.

Nella valutazione dei punteggi da attribuire al progetto tecnico, si terra conto dei seguenti parametri:

a) tempi di aggiornamento dell’elenco degli esercizi convenzionati: max 4 punti;

b) descrizione dettagliata:

b1) del sistema di gestione informatizzata con particolare riferimento alle opzioni fruibili

dall’ Amministrazione Universitaria per mezzo della pagina web dedicata, ai contenuti della stessa e
-alle modalitd di controllo degli esercizi della rete dedicata, con riferimento anche ai riscontri
trasmessi-all’Universita della Tuscia: max 4 punti

7 e2) del sistema adottato qualora si verifichi un'interruzione del servizio: max 4 punti
s b3) .m.gda_li_té,'tbnsegna, tempi (non superiori a 10 giorni lavorativi dalla richiesta) per il
7 rilascio.di nuove tessere elettroniche: max 4 punti

?%c) __sist'_erh'iﬁ_témpesti_'v'i_ di blocco e rimborso buoni pasto, nel caso di furto degii stessi in carico alla

~ . Stazione Appaltante ed ai fruitori: max 4 punti.

2.3 Findicazione del RIMBORSO DEL BUONO PASTO AGLI ESERCIZI CONVENZIONAT! (punti max 8):
- Il punteggio massimo di.punti 8 & attribuito all’offerta che prevede da parte della Societa di emissione il

o L

rimborso (IVA come per legge esclusa) del Buono Pasto piti elevato all'esercizio convenzionato; alle altre
offerte ‘¢ attribuito un minor punteggio determinato dalla seguente formula: {rimborso singola offerta /
rimborso massimo) x8
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La veridicita di quanto dichiarato sara verificata al momento della presentazione dell’elenco degli esercizi
convenzionati o convenzionabili.

2.4 Yindicazione dei TERMINI DI PAGAMENTO AGLI ESERCIZI CONVENZIONATI (punti max7) :
Il punteggio verra assegnato in base al termine di pagamento entro il quale la Societa di emissione si
impegna a pagare i corrispettivi delle fatture emesse dagii esercizi convenzionati.
i termine offerto va espresso in numero di giorni.
Il termine di pagamento in ogni caso non deve essere superiore ad un massimo di 60 giorni.
Al concorrente che offrira il termine minimo in giorni di pagamento agli esercizi convenzionati é attribuito il
punteggio massimo (Coefficiente pari ad 1).
Alle aitre offerte & attribuito un punteggio secondo la seguente formula:
Ci={Tm-Ti) / {Tm -Tn)
Dove:
Ci = coefficiente attribuito al concorrente in esame;
Ti = termine di pagamento espresso offerto dal concorrente in esame;
Tm = termine di pagamento massimo, espresso in giorni, posto a base di gara;
Tn= termine di pagamento minimo, espresso in giorni, offerto dai concorrenti
{1l coefficiente individuale va moltipticato per il punteggio massimo)

3) La “BUSTA C — OFFERTA ECONOMICA” - a pena di esclusione, dovra contenere:

3.1 Uofferta economica redatta in carta semplice, sottoscritta per esteso dal titolare o dal legale
rappresentante della ditta concorrente, la quale dovra indicare un unico ribasso percentuale {da indicare in
numero e in lettere) che verra applicato al valore nominale dei buoni pasto elettronici.

Non saranno armnesse offerte superiori alla base d’asta.
Il punteggio massimo di PUNTI 40 sara attribuito all'offerta riportante il maggior ribasso percentuale sui
valore facciale del Buono Pasto fissato in € 7,00.

Alle altre offerte sara attribuito un minor punteggio determinato dalla seguente formula:
X=Pxr4a0 /PO
dove:
X = punteggio da attribuire;
P =ribasso offerto in esame;
PO = maggior tibasso offerto;
40 = punteggio massimo attribuibile.

I’aggiudicazione avverra nei confronti della ditta concorrente ammessa alla gara con punteggio
complessivo pitialto.

La gara potra essere aggiudicata anche nel caso di presentazione di una sola offerta.

__-'L‘Amrﬁinistfa ione, ql_ja!c__ra- ne ravveda le motivazioni. si riserva la facolta di non procedere
all‘aggiudicazione. o

- Distintisaluti. =~

Ii Direttore Generale
Avv. Alessandra Moscatelli
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