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PREMESSA

Il presente Manuale, in continuo aggiornamento, descrive per ciascuna procedura le attivita poste in essere
per raggiungere un risultato determinato e le relative responsabilita che intervengono nelle fasi che la
compongono.
Per ogni singola procedura sono descritte nel dettaglio:

- la struttura responsabile di ogni attivita;

- le scadenze interne o cogenti;

- le evidenze oggettive che comprovino I'esito di ogni singola attivita.
Nell’elenco che segue si riportano le procedure delllAmministrazione centrale, ripartite per struttura (Staff
del Rettore, Direzione Generale, Divisioni, Servizi, Uffici) come da organigramma attualmente vigente.
Alla luce delle modifiche organizzative intervenute nel tempo, sono state oggetto di revisione le procedure
afferenti alla lll Divisione. Le restanti procedure saranno oggetto di revisione ai fini del loro allineamento

all’attuale organigramma, alle sue eventuali ulteriori modificazioni e agli sviluppi normativi.
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Sono, inoltre, riportate le principali procedure delle strutture dipartimentali (segreterie amministrative e
segreterie didattiche) e dei Centri. Per quanto riguarda le procedure poste in essere dalle predette
strutture secondo le norme del Codice degli appalti (lavori, acquisizione di servizi e forniture) nonché quelle
riguardanti la gestione dell’offerta formativa si rimanda alle schede gia adottate, rispettivamente, per gli
Uffici dei Servizi Tecnici dell’Amministrazione centrale (Divisione Ill) e per I'Ufficio Offerta formativa
(Divisione I).

Azienda

Polo Paolo
Umanistico- Tecnico-
Sociale Scientifico

Per ciascuna procedura, linkabile alla relativa scheda, si indica: il codice identificativo, gli estremi del

decreto direttoriale di approvazione e di revisione, la rilevanza ai fini della compliance delle attivita
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operative (G = generica; S = specifica). In ciascuna scheda sono indicate le date di redazione (da parte del
responsabile dell’ufficio), di verifica (da parte del responsabile del Servizio o del Dirigente, se presente) e di
approvazione da parte del Direttore Generale. Le schede relative alle procedure P01, P02, PO3 e P04 sono
state predisposte con l'ausilio del Presidio di Qualita e dell’audit interno per I'analisi e il miglioramento del
sistema di gestione integrato della qualita e del sistema di controllo interno e gestione dei rischi — SCIGR

(Ufficio di Staff del Rettore).

Normativa di riferimento:

— Legge 6 novembre 2012, n. 190 “Disposizioni per la prevenzione e la repressione della corruzione e
dell'illegalita nella pubblica amministrazione”

— UNIISO 31000 “Gestione del rischio - Principi e linee guida”

— UNIEN ISO 9001 “Sistemi di Gestione per la Qualita — Requisiti”

Il Manuale, inoltre, fa riferimento a tutta la normativa relativa ai settori in cui opera I’Ateneo nonché alle

leggi, ai regolamenti e alle regole tecniche emesse dallo Stato Italiano che I’'Universita € tenuta a rispettare.

Abbreviazioni riportate nelle schede delle procedure:

— SCIGR: Sistema di controllo e di gestione dei rischi

— SA: Senato Accademico

— CdA: Consiglio di Amministrazione

- DG: Direttore Generale

—  AA: Anno Accademico

- C struttura o funzione coinvolta nella procedura

- R: struttura o funzione responsabile della fase descritta.
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Rilevanza ai fini della
Codice N Decreto Direttore compliance delle attivita
Denominazione procedura . .
procedura Generale di operative
approvazione (G = generica
S = specifica)
n. 1091/14 del
PO1 Gestione della documentazione 30/12/2014 | -
. . . . n.932/17 del
PO3 !Drocet.jura di gestione degli audit 13/10/2017 |
interni ..
- Revisione 01
n. 932/17 del
PO3_M1 Check list 13/10/2017 | @ -
Revisione 01
Rapporto di audit n. 1091/14 del
PO3_M02 30/12/2014 |
Istruzione operativa per la verifica
P03 10 01 dell’efficacia delle azioni n.109/16del |
- - correttive e di compliance dei 15/02/2016
Rapporti di Riesame
v re n. 109/16 del
P0O3_I0_01_M1 | Griglia di efficacia 15/02/2016 | T
PO3_10_01_M2 . . n. 109/16 del
Griglia compliance RAR 15/02/2006 | T
PO3_10_01_M3 . . n. 109/16 del
Griglia check list RCR 15/02/2006 | T
Gestione delle non conformita, 1200/15 del
P04 azioni correttive e azioni 23/12/2015 | -
preventive
. R 1200/15 del
P04 _MO1 Rapporto di non conformita (NC) 23/12/2015 | T
Rapporto azioni preventive e 1200/15 del
P04_MO2 azioni correttive (A/C) 23/12/2015 |



http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/Staff%20Rettore/P01_Procedura%20gestione%20della%20documentazione%20(10).pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/3567db19-c0e5-4efb-ad9f-0611cc3757b5_P03_Procedura%20di%20Gestione%20Audit_rev.%2019.05.2017.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/3567db19-c0e5-4efb-ad9f-0611cc3757b5_P03_Procedura%20di%20Gestione%20Audit_rev.%2019.05.2017.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/P03_M01_Check%20list%20corso_rev.%2019.05.2017.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/Staff%20Rettore/P03_M02_Rapporto%20di%20Audit_.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/Staff%20Rettore/P03_IO_01_Istruzione%20operativa%20per%20verifica%20efficacia%20azioni%20correttive.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/Staff%20Rettore/P03_IO_01_Istruzione%20operativa%20per%20verifica%20efficacia%20azioni%20correttive.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/Staff%20Rettore/P03_IO_01_Istruzione%20operativa%20per%20verifica%20efficacia%20azioni%20correttive.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/Staff%20Rettore/P03_IO_01_Istruzione%20operativa%20per%20verifica%20efficacia%20azioni%20correttive.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/Staff%20Rettore/P03_IO%2001_M1_Griglia%20Efficacia.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/Staff%20Rettore/P03_IO%2001_M2_Griglia%20compliance%20RAR.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/Staff%20Rettore/P03_IO_01_M3_Griglia%20check%20list%20RCR.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/Staff%20Rettore/P04_Procedura%20gestione%20NC,%20AC,%20AP.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/Staff%20Rettore/P04_Procedura%20gestione%20NC,%20AC,%20AP.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/Staff%20Rettore/P04_Procedura%20gestione%20NC,%20AC,%20AP.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/Staff%20Rettore/P04_M01_Rapporto%20di%20NC.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/Staff%20Rettore/P04_M02_Rapporto%20AP-AC.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/Staff%20Rettore/P04_M02_Rapporto%20AP-AC.pdf
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Direzione Generale

Ufficio di Staff del Direttore Generale

Rilevanza ai fini della

Codice N Decreto Direttore compliance delle attivita
Denominazione procedura . .
procedura Generale di operative
approvazione (G = generica
S = specifica)
P11.1 Attivita correlate alle sedute del n. 1200/15 del G
) SA, CdA, NdV, CRC 23.12.2015
DIVISIONE |
Ufficio Assicurazione Qualita
Rilevanza ai fini della
Codice - Decreto Direttore compliance delle attivita
Denominazione procedura . .
procedura Generale di operative
approvazione (G = generica
S = specifica)
DIVISIONE |
Ufficio Comunicazione e Orientamento
Rilevanza ai fini della
Codice N Decreto Direttore compliance delle attivita
Denominazione procedura . .
procedura Generale di operative

approvazione

(G = generica
S = specifica)



http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/Direzione%20Generale/Staff%20DG/P11.1_Procedura_attivit%C3%A0%20correlate%20alle%20sedute%20SA_CdA_NdV_CRC.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/Direzione%20Generale/Staff%20DG/P11.1_Procedura_attivit%C3%A0%20correlate%20alle%20sedute%20SA_CdA_NdV_CRC.pdf
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DIVISIONE I

SERVIZIO RISORSE UMANE
Ufficio personale dirigente e tecnico-amministrativo

Rilevanza ai fini della
Codice I Decreto Direttore compliance de-lle attivita
Denominazione procedura . operative
procedura Generale di .
approvazione (G = generica
S = specifica)
Reclutamento e selezione
n. 1200/15 del
.
P06.3 personale TA 23.12.2015 S
Gestione incarichi esterni n. 1200/15 del
P06.4 23.12.2015 >
. . n. 1200/15 del
P12.1 Aspettativa al Pers. Dirigente e TA 23.12.2015 G
Assegni ricerca Ateneo n. 1200/15 del
P12.2 23.12.2015 >
Assunzione obbligatoria n. 1200/15 del
P12.3 23.12.2015 >
P12.4 Autorizzazioni per attivita esterne n. 1200/15 del s
) 23.12.2015
Cambio di area funzionale n. 1200/15 del
P12.5 23.12.2015 >
1126 | corsclontaric simisuenl n. 1200/15 del 6
‘ 0 23.12.2015
s ﬁ:::;c;irzte;to in quiescenza per n. 1200/15 del .
) —_— 23.12.2015
Comunicazione permessi sindacali
; ) ; n. 1200/15 del
P12.8 al Dip.to Funzione Pubblica 93.12.2015 G
Comunicazioni mensili alle 00.SS. n. 1200/15 del
P12.3 23.12.2015 G
Congedi vari n. 1200/15 del
P12.10 23.12.2015 G
o1y 11 él;f;]dearrar}znto incarico al Direttore n. 1200/15 del .
) - 23.12.2015
e . n. 1200/15 del
P12.12 Denuncia di infortunio 23.12.2015 G
Benefici per Legge 104/1992 n. 1200/15 del
P12.13 23.12.2015 G
P12.14 Mobilita esterna n. 1200/15 del S
23.12.2015



http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Personale%20TA/P06.3_Procedura%20di%20reclutamento%20e%20selezione%20personale%20TA%20(4).pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Personale%20TA/P06.3_Procedura%20di%20reclutamento%20e%20selezione%20personale%20TA%20(4).pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Personale%20TA/P06.4_Procedura%20di%20gestione%20incarichi%20esterni%20(5).pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Personale%20TA/P12.1_aspettativa%20TA.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Personale%20TA/P12.2_assegni%20ricerca%20Ateneo.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Personale%20TA/P12.3_assunz.%20obbligatoria.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Personale%20TA/P12.4_autorizzazioni%20per%20attivit%C3%A0%20esterne.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Personale%20TA/P12.5_cambio%20area.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Personale%20TA/P12.6_cessazioni%20per%20volontarie%20dimissioni.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Personale%20TA/P12.6_cessazioni%20per%20volontarie%20dimissioni.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Personale%20TA/P12.7-collocamento%20in%20quiescenza%20per%20limiti%20di%20et%C3%A0.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Personale%20TA/P12.7-collocamento%20in%20quiescenza%20per%20limiti%20di%20et%C3%A0.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Personale%20TA/P12.8_Com.perm.sind%20PERLA.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Personale%20TA/P12.8_Com.perm.sind%20PERLA.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Personale%20TA/P12.9_Comunicazioni%20mensili%20alle%20OOSS.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Personale%20TA/P12.10_congedi%20vari.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Personale%20TA/P12.11_incarico%20DG.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Personale%20TA/P12.11_incarico%20DG.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Personale%20TA/P12.12_infortunio.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Personale%20TA/P12.13_legge%20104.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Personale%20TA/P12.14_mobilit%C3%A0%20esterna.pdf
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Mobilita interna n. 1200/15 del
P12.15 23.12.2015 G
Monte ore permessi sindacali n. 1200/15 del
P12.16 23.12.2015 G
P12.17 Prestiti e mutui INPS (ex gestione n. 1200/15 del G
) INPDAP) a personale TA 23.12.2015
Progressione orizzontale n. 1200/15 del
P12.18 23.12.2015 G
P12.19 Trasmlss-lo!we trlmfastrale dei n. 1200/15 del G
permessi sindacali 23.12.2015
. o n. 1200/15 del
P14.5 Erogazione contributi Welfare 23.12.2015 G
P14.6 Atti per esecuzione delibere n. 1200/15 del G
) Commissione Welfare 23.12.2015
n. 1200/15 del
P14.7 Trasferimento fondi al CRUT 23.12.2015 G
DIVISIONE |
SERVIZIO RISORSE UMANE
Ufficio personale docente
Rilevanza ai fini della
Codice L. Decreto Direttore compliance delle attivita
Denominazione procedura . .
procedura Generale di operative
approvazione (G = generica
S = specifica)
Chla.matca d'EI F:rofessorl dilell n. 308/15 del
P06.1 fascia di cui all’art. 18, c. 1 Legge 26.3.2015 S
240/2010 =
Chla.matca d'EI P'rofessorl dilell n. 308/15 del
P06.2 fascia di cui all’art. 24, c. 5 Legge 26.3.2015 S
240/2010 o
Reclutamento Ricercatori a tempo
P06.5 determinato di cui all’art. 24 n.2360§/21051<;e| S
Legge 240/2010 o
. n. 1200/15 del
P13.1 Aspettativa 23.12.2015 G
P13.2 Autorizzazione esclusiva attivita di n. 1200/15 del G
) ricerca scientifica 23.12.2015
P13.3 Cessazione dall’ufficio per n. 1200/15 del G
) volontarie dimissioni 23.12.2015



http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Personale%20TA/P12.15_mobilit%C3%A0%20interna.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Personale%20TA/P12.16_monte%20ore%20permessi%20%20sindacali.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Personale%20TA/P12.17_prestiti%20inpdap.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Personale%20TA/P12.17_prestiti%20inpdap.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Personale%20TA/P12.18_progressione%20orizzontale.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Personale%20TA/P12.19_trasm.%20trim.%20permessi%20sindacali.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Personale%20TA/P12.19_trasm.%20trim.%20permessi%20sindacali.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/0a7f1298-2c12-4240-8a03-5df648ef616c_2016_P14.5_EROGAZIONE%20CONTRIBUTI%20WELFARE.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/2620be5e-6cdc-4a84-85a6-9d573d46a1f5_2016_P14.6_ATTI%20PER%20ESECUZIONE%20DELIBERE%20COMMISIONE%20WELFARE.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/2620be5e-6cdc-4a84-85a6-9d573d46a1f5_2016_P14.6_ATTI%20PER%20ESECUZIONE%20DELIBERE%20COMMISIONE%20WELFARE.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/7a0a6219-dbed-4639-95b4-3c688f5f8355_2016_P14.7_TRASFERIMENTO%20FONDI%20AL%20CRUT.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Pers%20Doc/P06.1_Procedura%20di%20chiamata%20prof%20I%20e%20II%20fascia%20ex%20art%2018%20L.240-2010%20(8).pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Pers%20Doc/P06.1_Procedura%20di%20chiamata%20prof%20I%20e%20II%20fascia%20ex%20art%2018%20L.240-2010%20(8).pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Pers%20Doc/P06.1_Procedura%20di%20chiamata%20prof%20I%20e%20II%20fascia%20ex%20art%2018%20L.240-2010%20(8).pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Pers%20Doc/P06.2_Procedura%20di%20chiamata%20di%20professori%20di%20II%20fascia%20di%20cui%20all'art.%2024%20c%205%20Legge%20240-2010.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Pers%20Doc/P06.2_Procedura%20di%20chiamata%20di%20professori%20di%20II%20fascia%20di%20cui%20all'art.%2024%20c%205%20Legge%20240-2010.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Pers%20Doc/P06.2_Procedura%20di%20chiamata%20di%20professori%20di%20II%20fascia%20di%20cui%20all'art.%2024%20c%205%20Legge%20240-2010.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Pers%20Doc/P06.5_Procedura%20di%20di%20reclutamento%20ricercatori%20TD%20(4).pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Pers%20Doc/P06.5_Procedura%20di%20di%20reclutamento%20ricercatori%20TD%20(4).pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Pers%20Doc/P06.5_Procedura%20di%20di%20reclutamento%20ricercatori%20TD%20(4).pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Pers%20Doc/P13.1_ASPETTATIVA.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Pers%20Doc/P13.2_AUTORIZZAZIONE%20ESCLUSIVA%20ATTIVIT%C3%80%20DI%20RICERCA%20SCIENTIFICA.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Pers%20Doc/P13.2_AUTORIZZAZIONE%20ESCLUSIVA%20ATTIVIT%C3%80%20DI%20RICERCA%20SCIENTIFICA.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Pers%20Doc/P13.3_CESSAZIONE%20DALL%E2%80%99UFFICIO%20PER%20VOLONTARIE%20DIMISSIONI.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Pers%20Doc/P13.3_CESSAZIONE%20DALL%E2%80%99UFFICIO%20PER%20VOLONTARIE%20DIMISSIONI.pdf
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Cessazione dall’ufficio di
) ) . . n. 1200/15 del
P13.4 p.rofessore dil e dill fascia e di 23.12.2015 G
ricercatore
P13.5 Chiamata docenti progetto MIUR n. 1200/15 del G
) “Rientro dei cervelli” 23.12.2015
P13.6 Collocamento a disposizione del n. 1200/15 del G
) Ministero Affari Esteri 23.12.2015
p13.7 Congedi straordinari per n. 1200/15 del G
) motivazioni varie 23.12.2015
P13.8 Conferimento affidamenti n. 1200/15 del G
) retribuiti 23.12.2015
P13.9 Congedo per motivi di studio e/o n. 1200/15 del G
) ricerca 23.12.2015
Congedo straordinario per motivi n. 1200/15 del
P13.10 di salute 23.12.2015 G
. n. 1200/15 del
P13.11 Infortunio 23.12.2015 >
Determinazione stipendio a n. 1200/15 del
P13.12 seguito di opzione 23.12.2015 G
. n. 1200/15 del
P13.13 Distacco temporaneo 23.12.2015 G
P13.14 Inguac.ir.ame.ntc.) n.el settore n. 1200/15 del G
scientifico-disciplinare 23.12.2015
Mobilita esterna/Scambio n. 1200/15 del
P13.15 interuniversitario 23.12.2015 G
Mobilita interna/Afferenza n. 1200/15 del
P13.16 dipartimento 23.12.2015 G
Conferma in ruolo docenti e n. 1200/15 del
P13.17 ricercatori 23.12.2015 G
Prestiti e mutui INPS (ex gestione n. 1200/15 del
P13.18 INPDAP) 23.12.2015 G
Ricostruzione carriera docenti e n. 1200/15 del
P13.19 ricercatori 23.12.2015 G
Rilascio autorizzazioni per attivita n. 1200/15 del
P13.20 esterne 23.12.2015 G
- o n. 1200/15 del
P13.21 Scatto anticipato per nascita figli 23.12.2015 G



http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Pers%20Doc/P13.4_CESSAZIONE%20DALL'UFFICIO%20DI%20PROFESSORE%20DI%20I%20%20DI%20II%20FASCIA%20E%20DI%20RICERCATORI%20UNIVERSITARI.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Pers%20Doc/P13.4_CESSAZIONE%20DALL'UFFICIO%20DI%20PROFESSORE%20DI%20I%20%20DI%20II%20FASCIA%20E%20DI%20RICERCATORI%20UNIVERSITARI.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Pers%20Doc/P13.4_CESSAZIONE%20DALL'UFFICIO%20DI%20PROFESSORE%20DI%20I%20%20DI%20II%20FASCIA%20E%20DI%20RICERCATORI%20UNIVERSITARI.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Pers%20Doc/P13.5_CHIAMATA%20DI%20DOCENTI%20NELL'AMBITO%20DEL%20PROGETTO%20MIUR%20-%20RIENTRO%20DEI%20CERVELLI.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Pers%20Doc/P13.5_CHIAMATA%20DI%20DOCENTI%20NELL'AMBITO%20DEL%20PROGETTO%20MIUR%20-%20RIENTRO%20DEI%20CERVELLI.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Pers%20Doc/P13.6_COLLOCAMENTO%20A%20DISPOSIZIONE%20DEL%20MINISTERO%20AFFARI%20ESTERI.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Pers%20Doc/P13.6_COLLOCAMENTO%20A%20DISPOSIZIONE%20DEL%20MINISTERO%20AFFARI%20ESTERI.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Pers%20Doc/P13.7_CONGEDI%20STRAORDINARI%20PER%20MOTIVAZIONI%20VARIE.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Pers%20Doc/P13.7_CONGEDI%20STRAORDINARI%20PER%20MOTIVAZIONI%20VARIE.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Pers%20Doc/P13.8_CONFERIMENTO%20AFFIDAMENTI%20RETRIBUITI.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Pers%20Doc/P13.8_CONFERIMENTO%20AFFIDAMENTI%20RETRIBUITI.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Pers%20Doc/P13.9_CONGEDO%20PER%20MOTIVI%20DI%20STUDIO%20E-O%20RICERCA%20A%20RICERCATORI%20E%20DOCENTI.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Pers%20Doc/P13.9_CONGEDO%20PER%20MOTIVI%20DI%20STUDIO%20E-O%20RICERCA%20A%20RICERCATORI%20E%20DOCENTI.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Pers%20Doc/P13.10_CONGEDO%20STRAORDINARIO%20PER%20MOTIVI%20DI%20SALUTE.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Pers%20Doc/P13.10_CONGEDO%20STRAORDINARIO%20PER%20MOTIVI%20DI%20SALUTE.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Pers%20Doc/P13.11_DENUNCIA%20DI%20INFORTUNIO.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Pers%20Doc/P13.12_DETERMINAZIONE%20STIPENDIO%20A%20SEGUITO%20DI%20OPZIONE%20REGIME%20DI%20IMPEGNO.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Pers%20Doc/P13.12_DETERMINAZIONE%20STIPENDIO%20A%20SEGUITO%20DI%20OPZIONE%20REGIME%20DI%20IMPEGNO.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Pers%20Doc/P13.13_DISTACCO%20TEMPORANEO.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Pers%20Doc/P13.14_INQUADRAMENTO-CAMBIO%20SETTORE%20CONCORSUALE%20E-O%20SCIENTIFICO%20DISCIPLINARE.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Pers%20Doc/P13.14_INQUADRAMENTO-CAMBIO%20SETTORE%20CONCORSUALE%20E-O%20SCIENTIFICO%20DISCIPLINARE.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Pers%20Doc/P13.15_MOBILIT%C3%80%20ESTERNA-SCAMBIO%20INTERUNIVERSITARIO.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Pers%20Doc/P13.15_MOBILIT%C3%80%20ESTERNA-SCAMBIO%20INTERUNIVERSITARIO.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Pers%20Doc/P13.16_MOBILIT%C3%80%20INTERNA%20-%20CAMBIO%20DI%20AFFERENZA%20AL%20DIPARTIMENTO.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Pers%20Doc/P13.16_MOBILIT%C3%80%20INTERNA%20-%20CAMBIO%20DI%20AFFERENZA%20AL%20DIPARTIMENTO.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Pers%20Doc/P13.17_NOMINA%20A%20PROFESSORE%20ORDINARIO%20E%20CONFERMA%20IN%20RUOLO%20PROFESSORI%20ASSOCIATI%20E%20RICERCATORI.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Pers%20Doc/P13.17_NOMINA%20A%20PROFESSORE%20ORDINARIO%20E%20CONFERMA%20IN%20RUOLO%20PROFESSORI%20ASSOCIATI%20E%20RICERCATORI.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Pers%20Doc/P13.18_PRESTITI%20E%20MUTUI%20GARANTITI%20INPS%20EX%20GESTIONE%20INPDAP.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Pers%20Doc/P13.18_PRESTITI%20E%20MUTUI%20GARANTITI%20INPS%20EX%20GESTIONE%20INPDAP.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Pers%20Doc/P13.19_RICOSTRUZIONE%20DI%20CARRIERA%20DOCENTI%20E%20RICERCATORI.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Pers%20Doc/P13.19_RICOSTRUZIONE%20DI%20CARRIERA%20DOCENTI%20E%20RICERCATORI.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Pers%20Doc/P13.20_RILASCIO%20AUTORIZZAZIONI%20%20PER%20ATTIVIT%C3%80%20ESTERNE.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Pers%20Doc/P13.20_RILASCIO%20AUTORIZZAZIONI%20%20PER%20ATTIVIT%C3%80%20ESTERNE.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Pers%20Doc/P13.21_SCATTO%20ANTICIPATO%20PER%20NASCITA%20FIGLI.pdf
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DIVISIONE I

SERVIZIO OFFERTA FORMATIVA E SERVIZI AGLI STUDENTI

Ufficio Offerta Formativa

Rilevanza ai fini della

Codice N Decreto Direttore compliance delle
Denominazione procedura . e s .
procedura Generale di attivita operative
approvazione (G = generica
S = specifica)
. , . n. 1091/14 del
P02 Gestione dell’offerta formativa 30.12.2014 S
Istruzione operativa aggiornamento n. 1091/14 del
P0O2_IO 01 scheda SUA-CAS 30/12/2014 | = -
. . . . n. 1091/14 del
P02_10 02 Istruzione operativa redazione riesame 30/12/2014 | T
n. 1091/14 del
P0O2_10 02 M1 Format RAR 30/12/2014 | T
. . n. 1091/14 del
P02 1002 M2 Format Riesame Ciclico 30/12/2014 |
Istruzione operativa redazione n. 932/17 del
P02_1003 Relazione Annuale Commissione 13/10/2017 | = -
Paritetica Docenti-Studenti Revisione 01
Istruzione operativa rilevazione n. 1091/14 del
P02 1| £ e S —
02_100 opinione studenti 30/12/2014
P02 1005 Istruzione operativa per la redazione n. 932/17 del
- della “Scheda di Monitoraggio Annuale” 13/10/2017
. . . n. 308/15 del
P Il
05 Gestione delle borse di studio 26.3.2015 S
P16.1 Riconoscimento titolo conseguito n. 1200/15 del G
’ all’estero 23.12.2015
. n. 1200/15 del
P16.2 Offerta Formativa annuale 53.12.2015 G
P16.3 Nomina Coordinatore del corso di n. 1200/15 del G
' dottorato 23.12.2015
P16.4 Liquidazione borse dottorato e n. 1200/15 del G
’ maggiorazioni per soggiorni all'estero 23.12.2015
P16.5 Istituzione/rinnovo corsi dottorato con n. 1200/15 del G
' sede Univ. Tuscia 23.12.2015
. . . n. 1200/15 del
P16.6 Iscrizione vincitori ai corsi di dottorato 23.12.2015 G
. . . n. 1200/15 del
P16.7 Gestione carriera dottorandi 23.12.2015 G
P16.8 Esonero parziale del pagamento Il rata n. 1200/15 del G
’ iscrizione al dottorato 23.12.2015
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http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Offerta%20Formativa%20e%20Seg.Studenti/Off%20form%20e%20dott/P02_Procedura%20gestione%20dell'offerta%20formativa%20(2).pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Offerta%20Formativa%20e%20Seg.Studenti/Off%20form%20e%20dott/P02_IO%2001_Istruzione%20operativa_agg%20SUA-CdS.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Offerta%20Formativa%20e%20Seg.Studenti/Off%20form%20e%20dott/P02_IO%2001_Istruzione%20operativa_agg%20SUA-CdS.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Offerta%20Formativa%20e%20Seg.Studenti/Off%20form%20e%20dott/P02_IO%2002_Istruzione%20operativa_redazione%20Riesame%20(1).pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Offerta%20Formativa%20e%20Seg.Studenti/Off%20form%20e%20dott/P02_IO%2002_M1_Format%20RAR%20(2).pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Offerta%20Formativa%20e%20Seg.Studenti/Off%20form%20e%20dott/P02_IO%2002_M2_Format%20Riesame%20Ciclico.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/1a1205d5-0cdd-46d4-b949-6dbc29152305_P02_IO%2003_Istruzione%20operativa_relazione%20CP_rev.%202017.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/1a1205d5-0cdd-46d4-b949-6dbc29152305_P02_IO%2003_Istruzione%20operativa_relazione%20CP_rev.%202017.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/1a1205d5-0cdd-46d4-b949-6dbc29152305_P02_IO%2003_Istruzione%20operativa_relazione%20CP_rev.%202017.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Offerta%20Formativa%20e%20Seg.Studenti/Off%20form%20e%20dott/P02_IO%2004%20Istruzione%20operativa_rilevazione%20opinione%20studenti%20(1).pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Offerta%20Formativa%20e%20Seg.Studenti/Off%20form%20e%20dott/P02_IO%2004%20Istruzione%20operativa_rilevazione%20opinione%20studenti%20(1).pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/PO2_IO05%20Istruzione%20operativa_SMA_%202017nuovo.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/PO2_IO05%20Istruzione%20operativa_SMA_%202017nuovo.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/ced5b32a-5f2c-4411-917c-040a1b25c577_2016_P05_Procedura%20di%20gestione%20borse%20di%20studio.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/2016_P16.1_Riconoscimento%20titolo%20estero.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/2016_P16.1_Riconoscimento%20titolo%20estero.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/2016_P16.2_Offerta%20formativa%20annuale.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/2016_P16.3_Nomina%20Coordinatore%20dottorato.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/2016_P16.3_Nomina%20Coordinatore%20dottorato.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/2016_P16.4_Richiesta%20liquidaz%20borse%20dottorato%20e%20maggiorazioni%20per%20soggiorni%20all'estero.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/2016_P16.4_Richiesta%20liquidaz%20borse%20dottorato%20e%20maggiorazioni%20per%20soggiorni%20all'estero.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/2016_P16.5_Istituzione_rinnovo%20corsi%20dottorato%20con%20sede%20Univ.%20Tuscia.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/2016_P16.5_Istituzione_rinnovo%20corsi%20dottorato%20con%20sede%20Univ.%20Tuscia.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/2016_P16.6_Iscrizione%20vincitori%20ai%20corsi%20dottorato.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/2016_P16.7_Gestione%20carriera%20dottorandi.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/2016_P16.8_Esonero%20parziale%20II%20rata%20iscrizione%20al%20dottorato.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/2016_P16.8_Esonero%20parziale%20II%20rata%20iscrizione%20al%20dottorato.pdf
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N . . n. 1200/15 del
P16.9 Istituzione dottorati con tesi in co-tutela 93.12.2015 G
. . . n. 1200/15 del
P16.10 Conseguimento titolo dottore di ricerca 53.12.2015 G
P16.11 Adesione a corsi di dottorato con sede n. 1200/15 del G
) amm.va presso altro Ateneo 23.12.2015
L . . . n. 1200/15 del
P14.1 Servizio di Counseling psicologico 53122015 G
P14.2 Esecuzione delibere Commissione n. 1200/15 del G
) Disabilita 23.12.2015
P14.3 Valutazione dei servizi erogati da parte n. 1200/15 del G
) della Commissione Disabilita 23.12.2015
P14.4 Erogazione servizi a supporto della n. 1200/15 del G
) Disabilita 23.12.2015
P26 Procedura per il monitoraggio n.932/17 del S
dell’attivita didattica 13.10.2017
Scheda per il monitoraggio dell’attivita n.932/17 del
P26_MO1 didattica 13.10.2017 >
DIVISIONE |

SERVIZIO OFFERTA FORMATIVA E SERVIZI AGLI STUDENTI
Ufficio Segreteria Studenti Unica
Ufficio Segreteria Studenti SPRI

Rilevanza ai fini della
Codice . Decreto Direttore compliance delle
Denominazione procedura . s .
procedura Generale di attivita operative
approvazione (G = generica
S = specifica)
P17.1 Immatricolazioni/iscrizioni ai corsi di n. 1200/15 del G
’ studio 23.12.2015
P17.2 Immatricolazioni/iscrizioni studenti n. 1200/15 del G
’ stranieri 23.12.2015
. . . n. 1200/15 del
P17.3 Iscrizione studenti a tempo parziale 93.12.2015 G
. . . n. 1200/15 del
P17.4 Iscrizione corsi singoli 23.12.2015 G
P17.5 Passaggio interno ad altro corso di n. 1200/15 del G
' laurea ad ateneo 23.12.2015
. n. 1200/15 del
P17.6 Trasferimento da altro Ateneo 23.12.2015 G
. n. 1200/15 del
P17.7 Trasferimento ad altro Ateneo 23.12.2015 G
. . n. 1200/15 del
P17.8 Ammissione esami laurea 23.12.2015 G
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http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/2016_P16.9_Istituzione%20dottorati%20con%20tesi%20in%20co_tutela.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/2016_P16.10_Conseguimento%20titolo%20dottorato%20di%20ricerca.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/2016_P16.11_Adesione%20a%20corsi%20di%20dottorato%20con%20sede%20amm.va%20presso%20altro%20Ateneo.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/2016_P16.11_Adesione%20a%20corsi%20di%20dottorato%20con%20sede%20amm.va%20presso%20altro%20Ateneo.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/ott_2016_P14.1_%20SERVIZIO%20DI%20COUNSELING%20PSICOLOGICO%20PER%20SUPPORTO%20AL%20SERVIZIO%20DISABILITA'.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/ottt_2016_P14.2_ATTI%20PER%20ESECUZIONE%20DELIBERE%20COMMISIONE%20DISABILITA%20DI%20ATENEO.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/ottt_2016_P14.2_ATTI%20PER%20ESECUZIONE%20DELIBERE%20COMMISIONE%20DISABILITA%20DI%20ATENEO.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/ott_2016_P14.3_VALUTAZIONE%20SERVIZI%20EROGATI%20DA%20PARTE%20DELLA%20COMMISSIONE%20DISABILITA'%20DI%20ATENEO.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/ott_2016_P14.3_VALUTAZIONE%20SERVIZI%20EROGATI%20DA%20PARTE%20DELLA%20COMMISSIONE%20DISABILITA'%20DI%20ATENEO.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/ott_2016_P14.4_EROGAZIONE%20PRESTAZIONI%20%20E%20SERVIZI%20PER%20SUPPORTO%20A%20DISABILITA'.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/ott_2016_P14.4_EROGAZIONE%20PRESTAZIONI%20%20E%20SERVIZI%20PER%20SUPPORTO%20A%20DISABILITA'.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/d3ac1480-d51c-4ffc-a085-bc7f11ad608a_P26%20Procedura%20Monitoraggio%20attività%20didattica.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/d3ac1480-d51c-4ffc-a085-bc7f11ad608a_P26%20Procedura%20Monitoraggio%20attività%20didattica.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/P26_M01%20Scheda%20Monitoraggio%20attività%20didattica.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/P26_M01%20Scheda%20Monitoraggio%20attività%20didattica.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Offerta%20Formativa%20e%20Seg.Studenti/Segreteria%20studenti/P17.1_Immatricolazioni_iscrizioni%20ai%20corsi%20di%20studio.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Offerta%20Formativa%20e%20Seg.Studenti/Segreteria%20studenti/P17.1_Immatricolazioni_iscrizioni%20ai%20corsi%20di%20studio.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Offerta%20Formativa%20e%20Seg.Studenti/Segreteria%20studenti/P17.2_Immatricolazioni_iscrizioni%20studenti%20stranieri.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Offerta%20Formativa%20e%20Seg.Studenti/Segreteria%20studenti/P17.2_Immatricolazioni_iscrizioni%20studenti%20stranieri.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Offerta%20Formativa%20e%20Seg.Studenti/Segreteria%20studenti/P17.3_Iscrizione%20studenti%20a%20tempo%20parziale.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Offerta%20Formativa%20e%20Seg.Studenti/Segreteria%20studenti/P17.4_Iscrizione%20corsi%20singoli.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Offerta%20Formativa%20e%20Seg.Studenti/Segreteria%20studenti/P17.5_Passaggio%20interno%20ad%20altro%20corso%20di%20laurea%20ad%20ateneo.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Offerta%20Formativa%20e%20Seg.Studenti/Segreteria%20studenti/P17.5_Passaggio%20interno%20ad%20altro%20corso%20di%20laurea%20ad%20ateneo.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Offerta%20Formativa%20e%20Seg.Studenti/Segreteria%20studenti/P17.6_Trasferimento%20da%20altro%20Ateneo.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Offerta%20Formativa%20e%20Seg.Studenti/Segreteria%20studenti/P17.7_Trasferimento%20ad%20altro%20Ateneo.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Offerta%20Formativa%20e%20Seg.Studenti/Segreteria%20studenti/P17.8_Procedura_ammissione_%20esami_laurea.pdf
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. . . n. 1200/15 del
P17.9 Conferma titolo di studio 53122015 G
. L . e n. 1200/15 del
P17.10 Ricongiunzione degli anni di iscrizione 53122015 G
P17.11 Rilascio certificati che richiedono n. 1200/15 del G
) ricerche d'archivio 23.12.2015
. e n. 1200/15 del
P17.12 Rilascio certificati in bollo 53122015 G
. . . . o n. 1200/15 del
P17.13 Rilascio duplicato libretto universitario 53122015 G
. . . . n. 1200/15 del
P17.14 Rimborsi tasse per versamenti errati 93.12.2015 G
. . . . . n. 1200/15 del
P17.15 Rimborsi tasse universitarie per merito 93.12.2015 G
Rimborso per esonero tasse borsisti e n. 1200/15 del
P17.16 idonei 23.12.2015 G
. . . . n. 1200/15 del
P17.17 Rinuncia agli studi 93.12.2015 G
£20.2 Gestione esami di Stato n. 1200/15 del G
) (Ufficio Segreteria Studenti SPRI) 23.12.2015
DIVISIONE |
SERVIZIO OFFERTA FORMATIVA E SERVIZI AGLI STUDENTI
Ufficio Mobilita e Cooperazione Internazionale
Rilevanza ai fini della
Codice L. Decreto Direttore compliance delle attivita
Denominazione procedura . .
procedura Generale di operative
approvazione (G = generica
S = specifica)
P18.1 GeerS tslfundeiodsleﬁgnn?gi?; r;eol — n. 1200/15 del S
: D 23.12.2015
Programma Erasmus+
Stipula accordo finanziario con
- ) n. 1200/15 del
P18.2 Aggnma Nazionale Erasmus+- 53.12.2015 G
Indire
P18.3 Stipula o rinnovo accordi di n. 1200/15 del G
' cooperazione internazionale 23.12.2015
P18.4 Stipula o rinnovo accordi n. 1200/15 del G
' interistituzionali Erasmus+ 23.12.2015
Banc.jo mot.)lllta per tirocinio n. 1200/15 del
P18.5 (Traineeship) Programma S
' ) 23.12.2015
Erasmus+/Borse di studio
P18.6 Procedura Bandi mobilita pers. n. 1200/15 del S

doc e TA Programma Erasmus+

23.12.2015
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http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Offerta%20Formativa%20e%20Seg.Studenti/Segreteria%20studenti/P17.9_Conferma%20titolo%20di%20studio.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Offerta%20Formativa%20e%20Seg.Studenti/Segreteria%20studenti/P17.10_Ricongiunzione%20degli%20anni%20di%20iscrizione.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Offerta%20Formativa%20e%20Seg.Studenti/Segreteria%20studenti/P17.11_Rilascio%20certificati%20che%20richiedono%20ricerche%20d'archivio.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Offerta%20Formativa%20e%20Seg.Studenti/Segreteria%20studenti/P17.11_Rilascio%20certificati%20che%20richiedono%20ricerche%20d'archivio.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Offerta%20Formativa%20e%20Seg.Studenti/Segreteria%20studenti/P17.12_Rilascio%20certificati%20in%20bollo.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Offerta%20Formativa%20e%20Seg.Studenti/Segreteria%20studenti/P17.13_Rilascio%20duplicato%20libretto%20universitario.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Offerta%20Formativa%20e%20Seg.Studenti/Segreteria%20studenti/P17.14_Rimborsi%20tasse%20per%20versamenti%20errati.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Offerta%20Formativa%20e%20Seg.Studenti/Segreteria%20studenti/P17.15_Rimborsi%20tasse%20universitarie%20per%20merito.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Offerta%20Formativa%20e%20Seg.Studenti/Segreteria%20studenti/P17.16_Rimborso%20per%20esonero%20tasse%20borsisti%20e%20idonei.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Offerta%20Formativa%20e%20Seg.Studenti/Segreteria%20studenti/P17.16_Rimborso%20per%20esonero%20tasse%20borsisti%20e%20idonei.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Offerta%20Formativa%20e%20Seg.Studenti/Segreteria%20studenti/P17.17_Rinuncia%20agli%20studi.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Abilitazioni%20e%20master/P20.2_procedura_gestione_esami%20di%20Stato.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Mob%20e%20coop%20intern/P18.1_%20gestione%20del%20bando%20di%20mobilit%20per%20studio%20nell'ambito%20del%20Programma%20Erasmus_plus_e_Copia.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Mob%20e%20coop%20intern/P18.1_%20gestione%20del%20bando%20di%20mobilit%20per%20studio%20nell'ambito%20del%20Programma%20Erasmus_plus_e_Copia.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Mob%20e%20coop%20intern/P18.1_%20gestione%20del%20bando%20di%20mobilit%20per%20studio%20nell'ambito%20del%20Programma%20Erasmus_plus_e_Copia.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Mob%20e%20coop%20intern/P18.2_stipula%20accordo%20finanziario%20con%20Agenzia%20Nazionale%20Erasmus_plus_Indire%20(1).pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Mob%20e%20coop%20intern/P18.2_stipula%20accordo%20finanziario%20con%20Agenzia%20Nazionale%20Erasmus_plus_Indire%20(1).pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Mob%20e%20coop%20intern/P18.2_stipula%20accordo%20finanziario%20con%20Agenzia%20Nazionale%20Erasmus_plus_Indire%20(1).pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Mob%20e%20coop%20intern/P18.3_Stipula%20o%20rinnovo%20accordi%20di%20cooperazione%20internazionale.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Mob%20e%20coop%20intern/P18.3_Stipula%20o%20rinnovo%20accordi%20di%20cooperazione%20internazionale.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Mob%20e%20coop%20intern/P18.4_Stipula%20o%20rinnovo%20accordi%20interistituzionali%20Erasmus_plus.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Mob%20e%20coop%20intern/P18.4_Stipula%20o%20rinnovo%20accordi%20interistituzionali%20Erasmus_plus.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Mob%20e%20coop%20intern/P18.5_bando%20di%20mobilit%C3%A0%20per%20tirocinio%20(Traineeship)%20nell'ambito%20del%20Programma%20erasmus_plus.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Mob%20e%20coop%20intern/P18.5_bando%20di%20mobilit%C3%A0%20per%20tirocinio%20(Traineeship)%20nell'ambito%20del%20Programma%20erasmus_plus.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Mob%20e%20coop%20intern/P18.5_bando%20di%20mobilit%C3%A0%20per%20tirocinio%20(Traineeship)%20nell'ambito%20del%20Programma%20erasmus_plus.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Mob%20e%20coop%20intern/P18.6_Bandi%20mobilit%C3%A0%20pers.%20doc%20e%20TA%20Progr.%20Erasmus_plus.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Mob%20e%20coop%20intern/P18.6_Bandi%20mobilit%C3%A0%20pers.%20doc%20e%20TA%20Progr.%20Erasmus_plus.pdf
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SERVIZIO AFFARI LEGALI E PROCEDURE NEGOZIALI

DIVISIONE I

Ufficio Avvocatura

Rilevanza ai fini della

Codice N Decreto Direttore compliance delle attivita
Denominazione procedura . .
procedura Generale di operative
approvazione (G = generica
S = specifica)
Modifich Regol i
o101 diiile:ej Statuto e Regolamenti n. 1200/15 del .
) - 23.12.2015
Recupero crediti n. 1200/15 del
P10.3 23.12.2015 >
P10.4 Emanazione/Pubblicazione n. 1200/15 del G
) Regolamenti interni 23.12.2015
DIVISIONE |
SERVIZIO AFFARI LEGALI E PROCEDURE NEGOZIALI
Ufficio Contratti
Rilevanza ai fini della
Codice N Decreto Direttore compliance delle attivita
Denominazione procedura . .
procedura Generale di operative
approvazione (G = generica
S = specifica)
n. 894/18 del
P07.9 Gestione delle gare d’appalto 15.11.2018 S
Revisione 02
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http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/Direzione%20Generale/Avv%20UPD%20Anticorr/P10.1_MODIFICHE%20STATUTO%20E%20REGOLAMENTI%20DI%20ATENEO.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/Direzione%20Generale/Avv%20UPD%20Anticorr/P10.1_MODIFICHE%20STATUTO%20E%20REGOLAMENTI%20DI%20ATENEO.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/Direzione%20Generale/Avv%20UPD%20Anticorr/P10.3_RECUPERO%20CREDITI.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/Direzione%20Generale/Avv%20UPD%20Anticorr/P10.4_REGOLAMENTI%20INTERNI.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/Direzione%20Generale/Avv%20UPD%20Anticorr/P10.4_REGOLAMENTI%20INTERNI.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/P07.9_Procedura%20di%20gestione%20delle%20gare%20d'appalto_rev.2%202018.pdf
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DIVISIONE I

SERVIZIO AFFARI LEGALI E PROCEDURE NEGOZIALI

Ufficio UPD e Anticorruzione

Rilevanza ai fini della

Codice - Decreto Direttore compliance delle attivita
Denominazione procedura . .
procedura Generale di operative
approvazione (G = generica
S = specifica)
Procedimento disciplinare n. 1200/15 del
P10.2 S
23.12.2015
Segnalazioni di illeciti
. . n. 1200/15 del
P10.5 (Whistleblowing) 23.12.2015 S
DIVISIONE |
SERVIZIO AFFARI LEGALI E PROCEDURE NEGOZIALI
Ufficio Relazioni con il Pubblico e Affari Istituzionali
Rilevanza ai fini della
Codice N Decreto Direttore compliance delle attivita
Denominazione procedura . .
procedura Generale di operative
approvazione (G = generica
S = specifica)
_ L . n. 1200/15 del
P09.1 Costituzione Revisori Conti 23.12.2015 G
P09 2 Costituzione Comitato Unico di n. 1200/15 del G
) Garanzia 23.12.2015
P09.3 f\mﬁﬁiiﬁzs'gho . n. 1200/15 del G
) 23.12.2015
Costituzione Nucleo Valutazione n. 1200/15 del
P03.4 23.12.2015 G
p00 s th(zzrlzrg rappresentanti Organi di n. 1200/15 del .
) EE— 23.12.2015
P0G Costituzione/disattivazione n. 1200/15 del G

Dipartimenti

23.12.2015
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http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/P10.2_PROCEDIMENTO%20DISCIPLINARE.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/P10.2_PROCEDIMENTO%20DISCIPLINARE.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/Direzione%20Generale/Avv%20UPD%20Anticorr/P10.5_SEGNALAZIONE%20DI%20ILLECITI%20(WHISTLEBLOWING).pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/Direzione%20Generale/Avv%20UPD%20Anticorr/P10.5_SEGNALAZIONE%20DI%20ILLECITI%20(WHISTLEBLOWING).pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/Direzione%20Generale/URPAI/P09.1_Costituzione_Revisori_Conti.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/Direzione%20Generale/URPAI/P09.2_Costituzione_CUG.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/Direzione%20Generale/URPAI/P09.2_Costituzione_CUG.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/Direzione%20Generale/URPAI/P09.3_Costituzione_CdA.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/Direzione%20Generale/URPAI/P09.3_Costituzione_CdA.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/Direzione%20Generale/URPAI/P09.4_Costituzione_Nucleo_Valutazione.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/Direzione%20Generale/URPAI/P09.5_Elezioni_rappr_Organi_Ateneo.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/Direzione%20Generale/URPAI/P09.5_Elezioni_rappr_Organi_Ateneo.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/Direzione%20Generale/URPAI/P09.6_Costituzione_disattivazione_Dipartimenti.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/Direzione%20Generale/URPAI/P09.6_Costituzione_disattivazione_Dipartimenti.pdf
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Elezione Rettore n. 1200/15 del
P03.7 23.12.2015 G
p00 8 Elsizl::i” rappresentanti organismi n. 1200/15 del .
) E— 23.12.2015
0 | ot | o sanois oo :
' 8 23.12.2015
Nomina difensore degli studenti n. 1200/15 del
P03.10 23.12.2015 G
it | b Do | 1 20055 gl :
) 23.12.2015
Nomina Presidenti CCS n. 1200/15 del
P03.12 23.12.2015 G
Riconoscimento Associazioni
n. 1200/15 del
P09.13 studentesche 23.12.2015 G
P09.14 Richiesta liguidazioni compensi n. 1200/15 del G
) componenti CdA e NdV 23.12.2015
Verifiche Camera di Commercio n. 1200/15 del
P03.15 23.12.2015 G
. . n. 1200/15 del
P14.8 Esecuzione delibere CUG 93.12.2015 G
DIVISIONE |
SERVIZIO AFFARI LEGALI E PROCEDURE NEGOZIALI
Ufficio Rapporti con gli Enti
Rilevanza ai fini della
Codice L Decreto Direttore compliance delle attivita
Denominazione procedura . .
procedura Generale di operative
approvazione (G = generica
S = specifica)
. n. 1200/15 del
. Accoral quaaro
P15.1 Accordi guadro 23.12.2015 G
L . n. 1200/15 del
P15.2 Adesioni a Consorzi, ecc. 23.12.2015 G
. C n. 1200/15 del
P15.3 Atti per liquidazione fatture 23.12.2015 G
. n. 1200/15 del
P15.4 Contratti di comodato 23.12.2015 G
. . n. 1200/15 del
P15.5 Contratti di locazione 23.12.2015 G
P15.6 Com@nzmm per affidamento n. 1200/15 del G
servizi 23.12.2015
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http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/Direzione%20Generale/URPAI/P09.7_%20Elezione_Rettore.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/Direzione%20Generale/URPAI/P09.8_Elezioni_esterni.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/Direzione%20Generale/URPAI/P09.8_Elezioni_esterni.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/Direzione%20Generale/URPAI/P09.9_Nomina_delegati.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/Direzione%20Generale/URPAI/P09.9_Nomina_delegati.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/Direzione%20Generale/URPAI/P09.10_Nomina_difensore_studenti.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/Direzione%20Generale/URPAI/P09.11_Nomina_direttori.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/Direzione%20Generale/URPAI/P09.11_Nomina_direttori.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/Direzione%20Generale/URPAI/P09.12_Nomina_presidenti_CCS.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/Direzione%20Generale/URPAI/P09.13_Riconoscimento_ass_studen.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/Direzione%20Generale/URPAI/P09.13_Riconoscimento_ass_studen.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/Direzione%20Generale/URPAI/P09.14_Richiesta_liquidazione_compensi.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/Direzione%20Generale/URPAI/P09.14_Richiesta_liquidazione_compensi.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/Direzione%20Generale/URPAI/P09.15_Verifiche_Camera_di_Commercio.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/f0611c42-0bb5-414c-93b1-a8f867753a96_2016_P14.8_ATTI%20PER%20ESECUZIONE%20DELIBERE%20CUG.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/P15.1_Accordi%20quadro_2.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Rapporti%20con%20enti/P15.2_Adesioni%20a%20Consorzi,%20ecc.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Rapporti%20con%20enti/P15.3_Atti%20per%20liquidazione%20fatture.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Rapporti%20con%20enti/P15.4_Contratti%20di%20comodato.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Rapporti%20con%20enti/P15.5_Contratti%20di%20locazione.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Rapporti%20con%20enti/P15.6_Convenzioni%20per%20affidamento%20servizi.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Rapporti%20con%20enti/P15.6_Convenzioni%20per%20affidamento%20servizi.pdf
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n. 1200/15 del

P15.7 Lasciti e donazioni 93.12.2015 G
DIVISIONE |
SERVIZIO RICERCA, POST-LAUREAM E RAPPORTI CON LE IMPRESE
Ufficio Post-Lauream
Rilevanza ai fini della
Codice N Decreto Direttore compliance delle attivita
Denominazione procedura . .
procedura Generale di operative
approvazione (G = generica
S = specifica)
- n. 1200/15 del
P20.1 Collaborazioni studentesche 53.12.2015 G
. n. 1200/15 del
P20.3 Gestione TFA 23.12.2015 G
P20.4 Master, corsi di perfezionamento n. 1200/15 del G
) e di specializzazione 23.12.2015
P20.5 Ripartizione fondi alle n. 1200/15 del G
) Associazioni studentesche 23.12.2015
P20.6 Ripartizione fondi per assegni di n. 1200/15 del G
) tutorato 23.12.2015
. . . n. 308/15 del
P05 Gestione delle borse di studio 26.3.2015 S

DIVISIONE |

SERVIZIO RICERCA, POST-LAUREAM E RAPPORTI CON LE IMPRESE

Ufficio Ricerca e Rapporti con le Imprese

Rilevanza ai fini della
. .. Decreto Direttore compliance delle attivita
Codice procedura Denominazione procedura . .
Generale di operative
approvazione (G = generica
S = specifica)
P19.1 Comunicazione deposito n. 1200/15 del G
brevetto 23.12.2015
. n. 1200/15 del
P19.2 Deposito brevetto 23.12.2015 G
p19.3 Sedute Commissione Ricerca n. 1200/15 del G
) Scientifica di Ateneo 23.12.2015
. . n. 1200/15 del
P19.4 Contratto di Alto Apprendistato 23.12.2015 G



http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Rapporti%20con%20enti/P15.7_%20Lasciti%20e%20donazioni.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Abilitazioni%20e%20master/P20.1_procedura_collab_studentesche.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Abilitazioni%20e%20master/P20.3_procedura_gestione_TFA.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Abilitazioni%20e%20master/P20.4_procedura_master_perfez_spec.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Abilitazioni%20e%20master/P20.4_procedura_master_perfez_spec.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Abilitazioni%20e%20master/P20.5_procedura_ripart_fondi_ass_stud.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Abilitazioni%20e%20master/P20.5_procedura_ripart_fondi_ass_stud.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Abilitazioni%20e%20master/P20.6_procedura_ripart_fondi_assegni_tutorato.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Abilitazioni%20e%20master/P20.6_procedura_ripart_fondi_assegni_tutorato.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/ced5b32a-5f2c-4411-917c-040a1b25c577_2016_P05_Procedura%20di%20gestione%20borse%20di%20studio.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Ricerca%20e%20rapporti%20con%20imprese/P19.1_Comunicazione%20deposito%20brevetto.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Ricerca%20e%20rapporti%20con%20imprese/P19.1_Comunicazione%20deposito%20brevetto.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Ricerca%20e%20rapporti%20con%20imprese/P19.2_Deposito%20brevetto.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Ricerca%20e%20rapporti%20con%20imprese/P19.3_Sedute%20Comm_Ric_Scient.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Ricerca%20e%20rapporti%20con%20imprese/P19.3_Sedute%20Comm_Ric_Scient.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Ricerca%20e%20rapporti%20con%20imprese/P19.4_Contratto%20di%20Alto%20Apprendistato.pdf

Universita degli Studi della Tuscia
Manuale delle procedure — novembre 2018

Audit su progetti ricerca PRIN e

n. 1200/15 del

P13.5 FIRB 23.12.2015
P19.6 Gestione Banca dati Assegnisti n. 1200/15 del

) ricerca 23.12.2015
p19.7 Conferimento CV a Studenti su n. 1200/15 del

) portale “ClicLavoro” 23.12.2015
. R . n. 1200/15 del

P19.8 Valutazione Qualita della Ricerca 23.12.2015
. n. 1200/15 del

P19.9 Progetti di Ricerca FIRB 23.12.2015
. n. 1200/15 del

P19.10 Progetti di Ricerca PRIN 23.12.2015
P19.11 Progetti di Ricerca Giovani n. 1200/15 del

) Ricercatori 23.12.2015
s . i n. 1200/15 del

P19.12 Progetto “Rientro dei Cervelli 23.12.2015
P19.13 Ripartizione fondi per assegni di n. 1200/15 del

) ricerca 23.12.2015
L o n. 1200/15 del

P19.14 Costituzione Societa Spin-Off 23.12.2015
N n. 1200/15 del

P19.15 Tirocini Post-Lauream 23.12.2015
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http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Ricerca%20e%20rapporti%20con%20imprese/P19.5_Audit%20su%20progetti%20ric_PRIN%20e%20FIRB.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Ricerca%20e%20rapporti%20con%20imprese/P19.5_Audit%20su%20progetti%20ric_PRIN%20e%20FIRB.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Ricerca%20e%20rapporti%20con%20imprese/P19.6_Gestione%20Banca%20dati%20Asseg.%20Ricerca.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Ricerca%20e%20rapporti%20con%20imprese/P19.6_Gestione%20Banca%20dati%20Asseg.%20Ricerca.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Ricerca%20e%20rapporti%20con%20imprese/P19.7_CV%20a%20stud.%20su%20ClicLavoro.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Ricerca%20e%20rapporti%20con%20imprese/P19.7_CV%20a%20stud.%20su%20ClicLavoro.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Ricerca%20e%20rapporti%20con%20imprese/P19.8_Valutaz_Qualit%C3%A0%20della%20Ricerca.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Ricerca%20e%20rapporti%20con%20imprese/P19.9_Progetti%20Ricerca%20FIRB.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Ricerca%20e%20rapporti%20con%20imprese/P19.10_Progetti%20Ricerca%20PRIN.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Ricerca%20e%20rapporti%20con%20imprese/P19.11_Progetti%20Ricerca%20Giovani%20Ricercatori.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Ricerca%20e%20rapporti%20con%20imprese/P19.11_Progetti%20Ricerca%20Giovani%20Ricercatori.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Ricerca%20e%20rapporti%20con%20imprese/P19.12_Progetto%20Rientro%20dei%20Cervelli.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Ricerca%20e%20rapporti%20con%20imprese/P19.13_Ripartizione%20fondi%20Assegni%20Ricerca.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Ricerca%20e%20rapporti%20con%20imprese/P19.13_Ripartizione%20fondi%20Assegni%20Ricerca.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Ricerca%20e%20rapporti%20con%20imprese/P19.14_Costituzione%20Societ%C3%A0%20Spin-Off.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/I%20Divisione/Ricerca%20e%20rapporti%20con%20imprese/P19.15_Tirocini%20Post-Lauream.pdf
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DIVISIONE I

SERVIZIO CONTABILITA’ E TESORERIA
SERVIZIO PROGRAMMAZIONE E BILANCIO
Ufficio Tesoreria
Ufficio Contabilita
Ufficio Programmazione
Ufficio Bilancio e Reporting

Codice procedura

L Decreto Direttore
Denominazione procedura

Rilevanza ai fini della
compliance delle attivita

Generale di operative
approvazione (G = generica
S = specifica)
. - - n. 1091/14 del
P08.1 Bilancio di previsione 30122014 S
. . n. 1091/14 del
P08.2 Gestione entrate e uscite 30.12.2014 S
P08.3 Consuntivazione e relativo n. 1091/14 del S
) reporting 30.12.2014
. . n. 1091/14 del
P08.4 Controllo di gestione 30.12.2014 S
. . n. 1091/14 del
P08.5 Revisione della programmazione 30.12.2014 S

DIVISIONE II

SERVIZIO SISTEMI INFORMATICI
Ufficio Sistemi informativi di Ateneo
Ufficio Reti trasmissione dati
Ufficio Sistemi informatici di comunicazione
Ufficio Help desk e anagrafe studenti

Codice procedura

Decreto Direttore
Generale di
approvazione

Denominazione procedura

Rilevanza ai fini della
compliance delle attivita
operative
(G = generica
S = specifica)
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http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Bilancio%20e%20contabilit%C3%A0/P08.1_Procedura%20bilancio%20di%20previsione_rev.1%20(4).pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Bilancio%20e%20contabilit%C3%A0/P08.2_Procedura%20di%20gestione%20entrate%20e%20uscite_rev.1%20(4).pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Bilancio%20e%20contabilit%C3%A0/P08.3_Procedura%20di%20consuntivazione%20e%20reporting_rev.1%20(1).pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Bilancio%20e%20contabilit%C3%A0/P08.3_Procedura%20di%20consuntivazione%20e%20reporting_rev.1%20(1).pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Bilancio%20e%20contabilit%C3%A0/P08.4_Procedura%20di%20controllo%20di%20gestione_rev.1.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Bilancio%20e%20contabilit%C3%A0/P08.5_Procedura%20di%20revisione%20della%20programmazione_rev.1.pdf
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DIVISIONE I

SERVIZIO TRATTAMENTI ECONOMICI AL PERSONALE

Ufficio Stipendi
Rilevanza ai fini della
. .. Decreto Direttore compliance delle attivita
Codice procedura Denominazione procedura . .
Generale di operative
approvazione (G = generica
S = specifica)
211 Attivita mensili per compilazione n. 1200/15 del G
) dichiarazioni IRAP 23.12.2015
212 Attivita mensili per compilazione n. 1200/15 del G
’ mod. 770 23.12.2015
P21 3 Attribuzione assegno nucleo n. 1200/15 del G
) familiare 23.12.2015
214 Caricamento mensile banca dati n. 1200/15 del G
) DALIA 23.12.2015
. . n. 1200/15 del
P215 Carlcamgnto me'ns'lle DALIA 23.12.2015 G
dottorati assegni ricerca
P16 Certificazioni retributive e n. 1200/15 del G
) previdenziali 23.12.2015
217 Compilazione annuale n. 1200/15 del G
) dichiarazioni IRAP 23.12.2015
P21.8 Compilazione annuale mod. 770 n. 1200/15 del G
) semplificato 23.12.2015
L . . n. 1200/15 del
P21.9 Dichiarazione mensile DMA2 23.12.2015 G
. . n. 1200/15 del
P21.10 Elaborazione monte salari 93.12.2015 G
Estratti conto contributivi n. 1200/15 del
P21.11 INPDAP 23.12.2015 G
. . . n. 1200/15 del
P21.12 Gestione ritenute extra erariali 93.12.2015 G
P21.13 Liguidazione accessori e n. 1200/15 del G
supplenze 23.12.2015
Liquidazione competenze n. 1200/15 del
P21.14 arretrate 23.12.2015 G
. . . n. 1200/15 del
P21.15 Liquidazione ratei agli eredi 23.12.2015 G
. . e n. 1200/15 del
P21.16 Liquidazione stipendi fissi 23.12.2015 G
Liquidazione stipendio nuovi n. 1200/15 del
21.1
P / assunti 23.12.2015 G
Liquidazione stipendio variato
) . . ) n. 1200/15 del
P21.18 per provvedimenti individuali 23.12.2015 G
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http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Tratt%20economici/P21.1_Attivit%C3%A0%20mensili%20per%20compilazione%20dich%20IRAP.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Tratt%20economici/P21.1_Attivit%C3%A0%20mensili%20per%20compilazione%20dich%20IRAP.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Tratt%20economici/P21.2_Attivit%C3%A0%20mensili%20per%20compilazione%20mod.%20770.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Tratt%20economici/P21.2_Attivit%C3%A0%20mensili%20per%20compilazione%20mod.%20770.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Tratt%20economici/P21.3_Attribuzione%20assegno%20nucleo%20familiare.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Tratt%20economici/P21.3_Attribuzione%20assegno%20nucleo%20familiare.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Tratt%20economici/P21.4_Caricamento%20mensile%20banca%20dati%20DALIA.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Tratt%20economici/P21.4_Caricamento%20mensile%20banca%20dati%20DALIA.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Tratt%20economici/P21.5_Caricamento%20mensile%20DALIA_dottorati_assegni%20ricerca.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Tratt%20economici/P21.5_Caricamento%20mensile%20DALIA_dottorati_assegni%20ricerca.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Tratt%20economici/P21.6_Certificazioni%20retributive%20e%20previdenziali.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Tratt%20economici/P21.6_Certificazioni%20retributive%20e%20previdenziali.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Tratt%20economici/P21.7_Compilazione%20annuale%20dich.%20IRAP.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Tratt%20economici/P21.7_Compilazione%20annuale%20dich.%20IRAP.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Tratt%20economici/P21.8_Compilazione%20annuale%20mod.%20770%20semplificato.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Tratt%20economici/P21.8_Compilazione%20annuale%20mod.%20770%20semplificato.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Tratt%20economici/P21.9_Dichiarazione%20mensile%20DMA2.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Tratt%20economici/P21.10_Elaborazione%20monte%20salari.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Tratt%20economici/P21.11_Estratti%20conto%20contributivi%20INPDAP.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Tratt%20economici/P21.11_Estratti%20conto%20contributivi%20INPDAP.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Tratt%20economici/P21.12_Gestione%20ritenute%20extra%20erariali.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Tratt%20economici/P21.13_Liquidazione%20accessori%20e%20supplenze.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Tratt%20economici/P21.13_Liquidazione%20accessori%20e%20supplenze.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Tratt%20economici/P21.14_Liquidazione%20competenze%20arretrate.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Tratt%20economici/P21.14_Liquidazione%20competenze%20arretrate.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Tratt%20economici/P21.15_Liquidazione%20ratei%20agli%20eredi.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Tratt%20economici/P21.16_Liquidazione%20stipendi%20fissi.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Tratt%20economici/P21.17_Liquidazione%20stipendio%20nuovi%20assunti.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Tratt%20economici/P21.17_Liquidazione%20stipendio%20nuovi%20assunti.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Tratt%20economici/P21.18_Liquidazione%20stipendio%20variato%20per%20provvedimenti%20individuali.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Tratt%20economici/P21.18_Liquidazione%20stipendio%20variato%20per%20provvedimenti%20individuali.pdf
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Liquidazione variazioni stipendio

n. 1200/15 del

P21.13 per legge 23.12.2015 G
n. 1200/15 del

P21.20 Mod. INPDAP TFR1 e TFR2 93.12.2015 G
. n. 1200/15 del

P21.21 Mod. CU personale di ruolo 23.12.2015 G
Mod. CU personale esterno e n. 1200/15 del

P21.22 non di ruolo 23.12.2015 G

P2123 Recupero somme indebitamente n. 1200/15 del G

) percepite 23.12.2015

DIVISIONE I

SERVIZIO TRATTAMENTI ECONOMICI AL PERSONALE

Ufficio Compensi e missioni

Codice procedura

Denominazione procedura

Decreto Direttore

Generale di
approvazione

Rilevanza ai fini della
compliance delle attivita
operative
(G = generica
S = specifica)

n. 1200/15 del

P22.1 Anticipi missioni 23.12.2015 G
Borse dottorato
- .12 1 |
P22.2 Erasmus/tutorato/collaborazion n. 1200/15 de G
. 23.12.2015
i studentesche
. . - n. 1200/15 del
P22.3 Cartolarizzazione crediti INPDAP 23.12.2015 G
P27 4 Certificazione redditi personale n. 1200/15 del G
) non dipendente 23.12.2015
. n. 1200/15 del
P22.5 Co.co.co. docenti a contratto 93.12.2015 G
P22 6 Compensi lavoro autonomo n. 1200/15 del G
) occasionale amm.ne centrale 23.12.2015
n. 1200/15 del
P22.7 Conto annuale MEF 23.12.2015 G
. n. 1200/15 del
P22.8 Gestione IVA 23.12.2015 G
. n. 1200/15 del
P22.9 Integrazione DALIA MIUR 23.12.2015 G
L. . n. 1200/15 del
P22.10 Dichiarazione IVA annuale 23.12.2015 G
L n. 1200/15 del
P22.11 Missioni 23.12.2015 G
Missioni compensi componenti
P22.12 organi n. 1200/15 del G

23.12.2015

20



http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Tratt%20economici/P21.19_Liquidazione%20variazioni%20stipendio%20per%20legge.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Tratt%20economici/P21.19_Liquidazione%20variazioni%20stipendio%20per%20legge.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Tratt%20economici/P21.20_Mod%20INPDAP_TFR1%20e%20TFR2.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Tratt%20economici/P21.21_Mod.%20CU_personale%20di%20ruolo.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Tratt%20economici/P21.22_Mod.%20CU_personale%20esterno%20e%20non%20di%20ruolo.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Tratt%20economici/P21.22_Mod.%20CU_personale%20esterno%20e%20non%20di%20ruolo.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Tratt%20economici/P21.23_Recupero%20somme%20indebitamente%20percepite.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Tratt%20economici/P21.23_Recupero%20somme%20indebitamente%20percepite.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Compensi%20e%20missioni/P22.1_Anticipi_missioni.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Compensi%20e%20missioni/P22.2_Borse_dott__erasmus_tuutorato_coll_stud.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Compensi%20e%20missioni/P22.2_Borse_dott__erasmus_tuutorato_coll_stud.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Compensi%20e%20missioni/P22.2_Borse_dott__erasmus_tuutorato_coll_stud.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Compensi%20e%20missioni/P22.3_Cartolarizz_crediti_INPDAP.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Compensi%20e%20missioni/P22.4_Certific_reddit_pers_non_dip.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Compensi%20e%20missioni/P22.4_Certific_reddit_pers_non_dip.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Compensi%20e%20missioni/P22.5_Cococo_doc_contratto.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Compensi%20e%20missioni/P22.6_Compensi_lavoro_aut_occ_ammcentr.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Compensi%20e%20missioni/P22.6_Compensi_lavoro_aut_occ_ammcentr.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Compensi%20e%20missioni/P22.7_Conto_annuale_MEF.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Compensi%20e%20missioni/P22.8_Gestione_IVA.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Compensi%20e%20missioni/P22.9_Integrazione_DALIA_MIUR.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Compensi%20e%20missioni/P22.10_IVA_annuale.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Compensi%20e%20missioni/P22.11_Missioni.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Compensi%20e%20missioni/P22.12_Missioni_compensi_componenti_organi.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Compensi%20e%20missioni/P22.12_Missioni_compensi_componenti_organi.pdf
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P22.13 Ritenute INAIL IMU TAS| n'zl?)z'gg./zlglie' G
P22.14 Stipendi CEL nuovi assunti n'zl?)z'gg./zlglie' G
P22.15 UniEmens CEL dipendenti n'zl?)z'gg./zlglie' G
P22.16 UniEmens collaboratori n.zl?’Z';)g./zlt)Slc;el G
P22.17 Variazioni CEL n'zl?)z'gg./zlglie' G

DIVISIONE I

SERVIZIO TRATTAMENTI ECONOMICI AL PERSONALE
Ufficio Pensioni

Rilevanza ai fini della
. . Decreto Direttore compliance delle attivita
Codice procedura Denominazione procedura . .
Generale di operative
approvazione (G = generica
S = specifica)
. S n. 1200/15 del
P23.1 Apertura fascicolo pensionistico 23.12.2015 G
p23.2 Certificazione a INPS n. 1200/15 del G
riconoscimento servizi utili 23.12.2015
p23.3 Certificazione per trattamento n. 1200/15 del G
pensionistico e di fine servizio 23.12.2015
p23.4 Domande di riscatto ai fini della n. 1200/15 del G
buonuscita 23.12.2015
. . . n. 1200/15 del
P23.5 Provvedimenti per quiescenza 93.12.2015 G
P23.6 Riliquidazione buonuscita e n. 1200/15 del G
pensione 23.12.2015
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http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Compensi%20e%20missioni/P22.13_Ritenute_INAIL_IMU_TASI.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Compensi%20e%20missioni/P22.14_Stipendi_CEL_nuovi_assunti.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Compensi%20e%20missioni/P22.15_UniEmens_CEL_dipedenti.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Compensi%20e%20missioni/P22.16_UniEmens_collaboratori.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Compensi%20e%20missioni/P22.17_Variazioni_CEL.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Pensioni/P23.1_Apertura%20fascicolo%20pensionistico.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Pensioni/P23.2_Certificazione%20a%20INPS%20riconoscimento%20servizi%20utili.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Pensioni/P23.2_Certificazione%20a%20INPS%20riconoscimento%20servizi%20utili.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Pensioni/P23.3_Certificazione%20per%20trattamento%20pensionistico%20e%20di%20fine%20servizio.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Pensioni/P23.3_Certificazione%20per%20trattamento%20pensionistico%20e%20di%20fine%20servizio.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Pensioni/P23.4_Domande%20di%20riscatto%20ai%20fini%20della%20buonuscita.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Pensioni/P23.4_Domande%20di%20riscatto%20ai%20fini%20della%20buonuscita.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Pensioni/P23.5_Provvedimenti%20per%20quiescenza.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Pensioni/P23.6_Riliquidazione%20buonuscita%20e%20pensione.pdf
http://www.unitus.it/public/contenuti/ExJSite/Ufficio%20Legale/Procedure/II%20Divisione/Pensioni/P23.6_Riliquidazione%20buonuscita%20e%20pensione.pdf
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Rilevanza ai fini della
. .. Decreto Direttore compliance delle
Codice procedura Denominazione procedura . A .
Generale di attivita operative
approvazione (G = generica
S = specifica)
Manuten2|one. straordmarla, .894/18 del 15.11.2018
P07.1 nuove costruzioni, restauro e .. S
. . - Revisione 02
ristrutturazioni integrali
Gestione servizi e forniture . 894/18 del 15.11.2018
P07.2 ) - ) . S
per nuovi allestimenti Revisione 02
P07.3 Gestione appalti ordinari ' 894/18.d.el 15.11.2018 S
Revisione 02
Gestione della manutenzione .894/18 del 15.11.2018
P07.4 in ambito impiantistico, .. S
. . . Revisione 02
sicurezza e igiene ambientale
P07.5 Manutenzione ordinaria edile ’ 894/18'd'el 15.11.2018 S
Revisione 02
P07.6 Gestione dei buoni d’ordine ’ 894/18.d'el 15.11.2018 S
Revisione 02
Acquisizione di beni e servizi
attraverso il sistema di e- .894/18 del 15.11.2018
P07.7 L . .. S
procurement, distribuzione e Revisione 02
gestione magazzino
P07.8 Gestione del fondo economale ’ 894/18.d'el 15.11.2018 S
Revisione 02
Gestione igiene edilizia e
PO7.10 ambientale: interventi per .894/18 del 15.11.2018 S
) |'adeguamento dei luoghi di Revisione 02
lavoro alla normativa vigente
P24.1 Accatastamenti e agibilita ' 894/18.d'el 15.11.2018 G
Revisione 01
P24.2 Gestione Buoni Pasto 894/18 del 15.11.2018 G
Revisione 01
P24.3 Inventario Beni Mobili ' 894/18.d.EI 15.11.2018 G
Revisione 01
P24.4 Inventario Patrimonio .894/18 del 15.11.2018 G

22



http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/P07.1-manuten%20straord%20nuove%20costruz,%20restauro%20e%20ristruttur_rev.2%202018.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/P07.1-manuten%20straord%20nuove%20costruz,%20restauro%20e%20ristruttur_rev.2%202018.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/P07.1-manuten%20straord%20nuove%20costruz,%20restauro%20e%20ristruttur_rev.2%202018.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/P07.2-gestione%20servizi%20e%20forniture%20per%20nuovi%20allestimenti_rev.2%202018.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/P07.2-gestione%20servizi%20e%20forniture%20per%20nuovi%20allestimenti_rev.2%202018.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/P07.3-gestione%20appalti%20ordinari__rev.2%202018.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/P07.4-gestione%20della%20manutenzione_rev.2%202018.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/P07.4-gestione%20della%20manutenzione_rev.2%202018.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/P07.4-gestione%20della%20manutenzione_rev.2%202018.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/P07.5_Procedura%20di%20Manutenzione%20ordinaria%20edile_rev.2%202018.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/P07.6_Procedura%20di%20gestione%20dei%20buoni%20d'ordine_rev.2%202018.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/P07.7_Procedura%20di%20acquisizione%20di%20beni%20e%20servizi_rev.2%202018.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/P07.7_Procedura%20di%20acquisizione%20di%20beni%20e%20servizi_rev.2%202018.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/P07.7_Procedura%20di%20acquisizione%20di%20beni%20e%20servizi_rev.2%202018.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/P07.7_Procedura%20di%20acquisizione%20di%20beni%20e%20servizi_rev.2%202018.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/P07.8_Procedura%20di%20gestione%20del%20fondo%20economale_rev.2%202018.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/85f83152-9339-4c51-82fb-34e2a0e54eb5_P07.10_Procedura%20di%20gestione%20igiene%20edilizia%20e%20ambientale_rev.2%202018.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/85f83152-9339-4c51-82fb-34e2a0e54eb5_P07.10_Procedura%20di%20gestione%20igiene%20edilizia%20e%20ambientale_rev.2%202018.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/85f83152-9339-4c51-82fb-34e2a0e54eb5_P07.10_Procedura%20di%20gestione%20igiene%20edilizia%20e%20ambientale_rev.2%202018.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/85f83152-9339-4c51-82fb-34e2a0e54eb5_P07.10_Procedura%20di%20gestione%20igiene%20edilizia%20e%20ambientale_rev.2%202018.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/P24.1_Procedura%20Accatastamenti%20e%20agibilità_rev.1%202018.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/P24.2_Procedura%20Buoni%20Pasto_rev.1%202018.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/P24.3_Procedura%20Inventario%20beni%20Mobili_rev.1%202018.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/P24.4_Procedura%20Inventario%20Patrimonio%20Immobiliare_rev.1%202018.pdf
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Immobiliare Revisione 01
Programmazione Triennale e n. 894/18 del 15.11.2018

P24.5 - ) . . G
annuale dei lavori pubblici Revisione 02
Tessere Riconoscimento n. 894/18 del 15.11.2018

P24.6 .. G
Personale Revisione 01

DIPARTIMENTI E CENTRI

Rilevanza ai fini della
. . Decreto Direttore compliance delle attivita
Codice procedura Denominazione procedura . .
Generale di operative
approvazione (G = generica
S = specifica)
P25 1 Conferimento assegno per n.1114/16 del S
collaborazione attivita di ricerca 27.12.2016
. _ n.1114/16 del
P25.2 Contratti e Convenzioni 27.12.2016 G
P25 3 Conferimento borse di studio n.1114/16 del S
presso il Dipartimento 27.12.2016
P25 4 Conferimento incarichi di n. 1114/16 del S
insegnamento 27.12.2016
P75 5 Nomina Commissioni esami di n.1114/16 del G
profitto e di laurea 27.12.2016
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http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/P24.4_Procedura%20Inventario%20Patrimonio%20Immobiliare_rev.1%202018.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/P24.5_Procedura%20Programmazione%20Triennale%20e%20annuale%20lavori%20pubblici_rev.2%202018.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/P24.5_Procedura%20Programmazione%20Triennale%20e%20annuale%20lavori%20pubblici_rev.2%202018.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/P24.6_ProceduraTessere%20Riconoscimento%20Personale_rev.1%202018.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/P24.6_ProceduraTessere%20Riconoscimento%20Personale_rev.1%202018.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/P25.1_Conferimento%20assegno%20per%20attivit%C3%A0%20di%20ricerca.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/P25.1_Conferimento%20assegno%20per%20attivit%C3%A0%20di%20ricerca.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/P25.2_Procedura%20Contratti%20e%20Convenzioni.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/P25.3_Procedura%20Conferimento%20borse%20di%20studio.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/P25.3_Procedura%20Conferimento%20borse%20di%20studio.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/P25.4_Procedura%20Conferimento%20di%20incarichi%20di%20insegnamento.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/P25.4_Procedura%20Conferimento%20di%20incarichi%20di%20insegnamento.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/P25.5_Procedura%20Nomina%20commissioni%20esami%20e%20sedute%20di%20laurea.pdf
http://www.unitus.it/public/platforms/1/cke_contents/65/P25.5_Procedura%20Nomina%20commissioni%20esami%20e%20sedute%20di%20laurea.pdf

