
 
C U R R I C U L U M  V I T A E  

 

 

INFORMAZIONI PERSONALI  

 

Nome     Paolo Alfredo Capuani 

Qualifica    Categoria D – Area amministrativo-gestionale 

Incarico attuale  Responsabile dell’Ufficio Offerta Formativa e Segreteria Studenti  

Struttura di appartenenza Servizio Offerta Formativa e Rapporti con gli Enti 

Telefono dell’Ufficio  0761/357912  

E-mail    capuani@unitus.it 

 

FORMAZIONE  

TITOLI PROFESSIONALI  

ESPERIENZE LAVORATIVE  

 

Titolo di studio   Diploma di maturità scientifica 

Altri titoli di studio    Laureando in “Scienza della Pubblica Amministrazione” 

Altri titoli professionali   Certificato European Computer Driving Licence (ECDL) 

Master in Information and Communication Technology (I.C.T.) 

Certificate in Advanced English (CAE) 

Incarichi ricoperti    Funzionario amministrativo dal 1° agosto 2005 

    Responsabile dell’Ufficio “Ricerca e Formazione Post-lauream” dal 
   1° ottobre 2005 

Responsabile ad interim dell’Ufficio “Ricerca e Liaison Office” dal 17 

gennaio al 5 settembre 2006 

Responsabile dell’Ufficio “Offerta Formativa” dal 25 gennaio 2006 
Responsabile dell’Ufficio “Offerta Formativa e Orientamento in 
Entrata” dal 1° gennaio 2011 

Responsabile dell’Ufficio “Offerta Formativa  e Segreteria Studenti” 
dal 4 marzo 2014 

 
Altri incarichi  

             

- Nomina a componente della Commissione incaricata della selezione per l'attribuzione dei 

contributi finanziari per l'attivazione di tirocini curriculari, disposta con il D.R. del 29/10/2014, n. 

870/14 

-       Affidamento incarico di Coordinatore universitario nell'ambito del “Progetto Match Point”, 

conferito con nota rettorale del 1° marzo 2014 

  



 

 

- Affidamento incarico di Responsabile amministrativo nell'ambito del “Progetto Match 

Point”, conferito con nota rettorale del 1° marzo 2014 

- Affidamento incarico di Esperto per l’orientamento nell'ambito del “Progetto Match Point”, 

conferito con nota rettorale del 1° marzo 2014  

- Nomina a RUP della selezione pubblica per la realizzazione di un logo per la comunicazione 

e la promozione di questa Università, disposta  con il D.DG. del 10/01/2014, n. 08/2014 

- Nomina a componente del Presidio di Qualità di Ateneo, disposta con il D.R. del 

16/05/2013, n. 504/13, incarico confermato con i DD.RR. del 31 ottobre 2014, n. 885/14 e del 24 

novembre 2014, n. 979/14 

- Nomina a Componente della Commissione incaricata della selezione pubblica per 

l’attribuzione di una collaborazione per lo svolgimento della seguente attività: “Promozione 

dell’Ateneo della Tuscia attraverso la gestione dei rapporti con i media e individuazione delle 

migliori strategie in vista dell’avvio di nuovi corsi di laurea. Controllo e organizzazione di eventi 

finalizzati alla maggiore affermazione dell’Ateneo stesso”, disposta con D.D.A. del 20/06/2012, n. 

518/12 

- Affidamento incarico di Referente di Ateneo per dati ANVUR – Nuclei. Cineca per il 

progetto “Offerta Formativa”, conferito il 7 maggio 2012 

- Nomina a Componente della “Struttura di supporto al VQR” per le gestione degli 

adempimenti amministrativi connessi alla valutazione prevista dal bando VQR, disposta con il D.R. 

n.89/12 del 02.02.2012 

- Affidamento incarico per la verifica della regolare esecuzione della “Fornitura di una 

licenza illimitata della configurazione della piattaforma “Simpleditor DIP+”,  comprensiva di 

backup periodico di dati e di files, assistenza e consulenza”, per le esigenze  dell’Università degli 

Studi della Tuscia, conferito il 03/01/2012 

- Nomina a componente della Commissione incaricata della selezione pubblica per 

l’attribuzione di una collaborazione per lo “Svolgimento dell’attività di Orientamento attraverso i 

media”, disposta con il D.D.A. del 08/11/2011, n. 918/11 

- Affidamento incarico di docenza per il corso di formazione sul tema “Funzioni didattiche 

dei Dipartimenti”, conferito con nota del Dirigente il 02/12/2011 

- Affidamento incarico di docenza per il corso di formazione sul tema “Offerta Formativa”, 

conferito con nota del Dirigente il 06/04/2009 



- Nomina a Componente della Commissione di studio incaricata di mettere a punto un 

pacchetto di interventi in materia di servizi sociali a favore del personale, disposta con il D.D.A. del 

03/10/2008, n.880/08 

- Nomina a Componente di varie Commissioni giudicatrici di concorsi pubblici per 

l’assunzione di personale tecnico-amministrativo di ruolo e a T.D. e per le progressioni verticali 

attraverso selezioni interne, presso l’Università degli Studi della Tuscia 

- Nomina a Componente di varie Commissioni giudicatrici per il conferimento di 

collaborazioni studentesche e di assegni per attività di orientamento e tutorato 

- Nomina a Componente di varie Commissioni elettorali per le elezioni delle rappresentanze 

studentesche e del personale T.A. 

- Nomina a Componente della Commissione incaricata di formulare una proposta di 

“Regolamento per l’istituzione e il funzionamento delle Scuole di Dottorato”, disposta dal Senato 

Accademico con delibera del 26/07/2006 

- Affidamento incarico di Referente del Consorzio Interuniversitario Almalaurea per i corsi 

Master, conferito con il D.R. del 23/02/2006, n.159/06 

- Nomina a Componente del Gruppo di lavoro incaricato di formulare le modifiche al 

“Regolamento per la disciplina delle forme di collaborazione rese dagli studenti”, disposta dal 

Senato Accademico con delibera del 11/01/2005 

- Nomina a Componente del Consiglio di Amministrazione dell’Università della Tuscia per il 

triennio accademico 1999/2000 – 2001/2002 

- Nomina a Componente della Commissione consiliare “Programmazione e Bilancio” per il 

triennio accademico 1999/2000 – 2011/2002 

- Nomina a Componente della Commissione consiliare di studio sulle forme di 

imprenditorialità giovanile, disposta con delibera del C.d.A. del 27/11/1998 

- Nomina a “Contact Person” dell’Università degli Studi della Tuscia nell’ambito del 

Programma UE sulla formazione professionale “Leonardo da Vinci 1998”, disposta con il D.R. del 

04/03/1998, n.115/98 

- Nomina a Componente della Commissione mista Senato Accademico-Consiglio di 

Amministrazione avente il compito di proporre modifiche allo Statuto d’Ateneo, disposta con il 

D.R. n. 9248 del 06/05/1997 

- Nomina a Componente del Consiglio di Amministrazione dell’Università degli Studi della 

Tuscia per il triennio accademico 1996/1997 – 1998//1999 

- Nomina a Componente della Commissione consiliare “Programmazione e Bilancio” per il 

triennio accademico 1996/1997 – 1998//1999 



Corsi di formazione  

 

1. “Sistemi di istruzione superiore, procedure di valutazione e riconoscimento dei titoli di 

 studio esteri” (Fondazione CRUI – 19 novembre 2014) 

2. “Anticorruzione e gestione del rischio” (Università della Tuscia – 14 giugno 2014) 

3. “Il ruolo del PQA nel sistema AVA” (ANVUR – 8 aprile 2014) 

4. “Scuola di formazione Permanente sul Management Didattico 2014” (CRUI, 27-28 

febbraio 2014) 

5. Seminario “Concetti di Project  Management” (Università della Tuscia – 13 marzo 2013) 

6. Giornata di presentazione del “Sistema di Autovalutazione, Valutazione e Accreditamento di 

Ateneo”  (Università La Sapienza di Roma – 20 ottobre 2012) 

7. Seminario “Il nuovo Codice dell’Amministrazione Digitale (CAD): aspetti operativi e 

riflessi sull’attività degli uffici pubblici” (Università della Tuscia- Coordinamento Territoriale per 

l’Amministrazione Digitale della provincia di Viterbo- 22 novembre 2011) 

 


