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 C U R R I C U L U M  V I T A E  

 
 

INFORMAZIONI PERSONALI 
 

Nome  PONTESILLI MARIA GIOVANNA 

Data di nascita  24.06.1959 

Qualifica  D2 AREA BIBLIOTECHE 

Incarico attuale  DIRETTORE DI BIBLIOTECA 

Struttura di appartenenza 

Telefono dell’ufficio 

 Biblioteca di Scienze Politiche 

0761/357840 

Fax dell’ufficio  0761/357849 

E-mail  pontesilli@unitus.it 

   

TITOLI DI STUDIO,  
TITOLI PROFESSIONALI, 

ESPERIENZE LAVORATIVE 
  

 Titolo di studio  DIPLOMA DI LAUREA IN LINGUE E LETTERATURE STRANIERE CONSEGUITO PRESSO LA 

FACOLTÀ DI LINGUE E LETTERATURE STRANIERE DELL’UNIVERSITÀ DEGLI STUDI 

DELLA TUSCIA CON LA VOTAZIONE DI 110/110 E LODE 

 Altri titoli di studio  Diploma di biblioteconomia conseguito presso la Scuola Vaticana di 
Archivistica e Biblioteconomia della Biblioteca Apostolica vaticana con la 
votazione di 30/30 

 Altri titoli professionali   
Viterbo 
3/03-10/11/2015 
Corso Lingua inglese Livello B1 con verifica finale; esito : Livello B2 
 
Viterbo 
27/01/2015 
Corso «Utilizzo dell’applicazione Google Drive» Corso on-line. Con verifica 
finale. 
 
Viterbo 
25/11/2014 
Incontro Più libri più idee, nuove professioni alla prova della rete organizzato 
dal Sistema bibliotecario di Ateneo. 
 
Viterbo 
05/06/2014 
ICult di BIC Lazio e ProgettArte 3D. Presentazione del volume di Gioia Oddi 
«Marguerite Yourcenar e l’astrologia» a cura di Maria Giovanna Pontesilli, 
Direttore del Polo bibliotecario Umanistico-Sociale. 
 
Viterbo  
22/05/2014 
Corso di formazione Anticorruzione e gestione del rischio, con verifica finale. 
 
Roma 
10-11/12/2013 
Corso Catalogazione delle risorse elettroniche e audiovideo organizzato da 
AIB. Verifica finale. 
 
Viterbo 
25/11/2013 
Partecipazione alla Giornata internazionale contro la violenza alle donne 
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organizzata dalla  Cosigliera di Parità della Provincia di Viterbo in qualità di 
rappresentante delegato dell’Ateneo della Tuscia 
 
Viterbo 
22/10/2013 
Seminario Open access e valorizzazione della ricerca organizzato 
dall’Università della Tuscia 
 
Viterbo 
24/09/2013 
Corso Il sistema di e-procurement della PA. Focus sul Mercato elettronico della 
PA organizzato dall’Università della Tuscia 
 
Viterbo 
14/02/2012 
Corso ’Evoluzione normativa su pari opportunità e divieti di discriminazione nel 
lavoro’. Verifica finale. 
 
Viterbo 
2012 
Rappresentante Incontri di lavoro tra Università della Tuscia e Provincia di 
Viterbo - Ufficio della Consigliera di Parità-  
 
Viterbo 
3, 4, 11, 12/04/2012 
Corso di formazione “Psicologia delle organizzazioni” organizzato 
dall’Università della Tuscia. Verifica finale. 
 
Viterbo 
10-12, 17-19/01/2012 
Corso di Formazione Software EOS WEB organizzato dalla società IFNET 
s.r.l. 
 
Viterbo 
13/12/2011 
Seminario “Gestione e smaltimento dei rifiuti speciali pericolosi e non pericolosi 
organizzato dall’Università della Tuscia“ 
 
Viterbo 
22/11/2011 
Seminario “Nuovo codice dell’amministrazione digitale (CAD) : aspetti e riflessi 
sull’attività degli uffici pubblici organizzato dall’Università della Tuscia 
 
 
Viterbo 
11/10/2011 
Giornata di Formazione “Evoluzione formativa in materia di pari opportunità e 
divieti di discriminazione nel lavoro organizzato dall’Università della Tuscia 
 
 
Viterbo 
15, 16/06/2011 
Corso per la gestione del protocollo informatico Titulus, organizzato 
dall’Università della Tuscia 
 
Viterbo 
4, 12, 18, 25/05 e 08/06/2011 
Seminario “La persona al centro dell’organizzazione”, organizzato 
dall’Università della Tuscia 
 
Viterbo 
08/03/2011 
Partecipazione, quale componente CPO, al progetto “Non solo mimose 
ma…”organizzato dall’INAIL 
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Viterbo 
22/02/2011 
Seminario di formazione “Utilizzo della firma digitale” per Dirigenti e Funzionari 
pubblici, organizzato da  Ce.F.A.S. e CCIAA 
 
 
Viterbo 
26, 27/10 e 9, 10 e 30/11/2010 
Corso “gestire un sito web dinamico. Introduzione al CMS Joomla” organizzato 
dal Centro per le biblioteche di Agraria e Scienze 
 
Viterbo 
24/02/2010 
Incontro formativo riservato ai gestori del programma PreWeb organizzato 
dall’Università della Tuscia 
 
Viterbo 
17/02/2010 
Seminario “Azioni positive e diversity management” organizzato dal CPO 
dell’Università della Tuscia 
 
Roma 
2, 3, 4/12/2009 
Corso “Il Parlamento in Biblioteca” : documentazione parlamentare e fonti 
normative per il reference in Biblioteca: strumenti e metodi. Il corso si è svolto 
presso le Biblioteche della Camera dei Deputati e del Senato della Repubblica 
 
Viterbo 
23, 24 e 26/11/2009 
Corso di formazione “Contabilità economico-patrimoniale ed analitica in CIA” 
Organizzato dall’Università della Tuscia 
 
Roma 
07/10/2009 
Corso “Metaricerche e ricerche federate: gli standard OAI-PMH, SRU e Z39.50 
 
Viterbo 
05/10/2009 
Seminario “La valutazione della ricerca nei diversi settori di studio” a cura del 
Dipartimento di Scienze Giuridiche e del Dipartimento di Studi sulla 
Comunicazione 
 
Viterbo 
3-4/06/2009 
Corso “Gestione delle trasferte e missioni negli Enti Pubblici. Profili normativi e 
fiscali, a cura dell’Università degli Studi della Tuscia, Dott. Vincenzo Tedesco 
 
Viterbo 
13, 18, 20, 25 /05/2009 
Corso di aggiornamento “Evoluzione e prospettive della contabilità nelle 
pubbliche amministrazioni, a cura dell’Università degli Studi della Tuscia, Dott. 
Daniele Peroni 
 
Viterbo 
17, 20, 24/03, 3,7, 15, 17, 22, 28/04 e, 8, 12/05/2009 
Corso di formazione “Salute e sicurezza nei luoghi di lavoro ai sensi dell’art. 37 
del D.Lgs. 81 del 9 aprile 2008, a cura dell’Università degli Studi della Tuscia, 
Servizio Prevenzione e Protezione 
 
Roma 
20/04/2009 
Corso “Diritto di Autore e Accesso Aperto” a cura dell’Università degli Studi 
Roma TRE, Sistema Bibliotecario di Ateneo, Centro servizi di Ateneo per le 
Biblioteche; docente Antonella De Robbio 
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Viterbo 
16/04/2009 
Corso di aggiornamento sui prodotti di editoria elettronica della DEA 
Mediagroup SpA svoltosi presso l’aula Informatica della facoltà di Agraria 
 
Viterbo 
11/12/2008 
Seminario “Il nuovo Statuto dell’Università degli Studi della Tuscia” a cura delle 
cattedre di Diritto amministrativo avanzato - Prof. Giulio Vesperini e Istituzioni 
di diritto amministrativo, Diritto dell’informazione e del procedimento 
amministrativo – Prof. Stefano Battini 
 
Firenze 
1/12/2008 
Corso “Le risorse elettroniche per le discipline umanistiche” a cura di Coop. 
Sociale “le pagine”, coordinatore del percorso formativo Monica Tassinari 
 
Roma 
20/10/2008 
Seminario “Le politiche di Pari Opportunità nelle Università” a cura 
dell’Università degli Studi Roma TRE e UNICPO; Associazione Nazionale 
Coordinamento Comitati Pari Opportunità 
 
Viterbo 
2-3/10/2008 
Convegno “Diritti di genere, Diritto alla sicurezza ambientale, Diritto a 
progresso sociale, iniziativa economica e partecipazione politica: Condizione 
della donna e movimenti femminili nei Paesi arabi e islamica a cura 
dell’Università degli Studi della Tuscia, Presidenza della Facoltà di Lingue e i 
Dipartimenti DISU, CICLAMO, DAF 
 
Viterbo 
15/09/2008 
Seminario di presentazione delle banche dati bibliografiche a cura di EBSCO 
Information Service  
 
Roma 
26/05/2008 
Seminario nazionale “Archivi, Biblioteche e Web” a cura di OTEBAC: 
Osservatorio Tecnologico per i Beni e le Attività Culturali 
 
Viterbo 
20/02/2008 
Corso del software SFX organizzato dal Centro per la Biblioteca della Facoltà 
di Agraria e Scienze 
 
 
Roma 
12/12/2007 
Giornata di studio “ILL SBN nella prospettiva di un Servizio Nazionale di 
prestito interbibliotecario e fornitura documenti” a cura dell’ICCU 
 
Firenze 
08/02/2007 
Presentazione  ”Nuovo Soggettario: prototipo del Thesaurus” 
 
Viterbo 
Settembre-Novembre 2005 
Corso “Donne, politica e istituzioni. Percorsi formativi per la promozione delle 
pari opportunità nei centri decisionali della politica” a cura del Ministero per le 
Pari Opportunità, della Scuola Superiore della Pubblica Amministrazione e 
dell’Università della Tuscia. 2. classificata con la votazione di 28/30 
 
Viterbo 
2005 
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Corso “Informatica per la Pubblica Amministrazione”  
 
Livorno 
10/10/2005 
Corso di aggiornamento professionale “Il servizio informativo in biblioteca” 
 
Viterbo 
27/10/2004 
Università degli Studi della Tuscia. Facoltà di Beni Culturali. Giornata di studio: 
Scuola e Università insieme per l’E-Learning 
 
Firenze 
06/10/2004 
Classificazione Decimale Dewey: dalla 21. alla 22. 
 
Roma 
15/09/2004 
Workshop EBSCO: L’informazione elettronica nella nuova biblioteca, 
rivoluzione o evoluzione? 
 
Viterbo 
Febbraio/Marzo 2004 
Università degli Studi della Tuscia. Dipartimento di Storia e Cultura del Testo e 
del Documento. 
Presentazione sistemi di Automazione Q-Series, Sebina, Aleph 500 
 
Viterbo 
03/03/2004 
Corso di aggiornamento “Collaborazioni coordinate e continuative e legge 
finanziaria 2004” 
 
Roma 
16/10/2002 
Conferenza ”BibliOnline, l’evoluzione della formazione per il mondo delle 
biblioteche”. 
 
 
Roma 
16/10/2002 
Convegno nazionale AIB 49. 
 
Roma 
17/09/2002 
Workshop “Portali e biblioteche ibride: nuovi ruoli dei professionisti 
dell’informazione” 
 
Firenze 
13/06/2002 
Studio di fattibilità sul rinnovamento del Soggettario per i cataloghi delle 
biblioteche italiane 
 
Roma 
03-04/06/2002 
Corso per l’aggiornamento on-line dell’ACNP 
 
Roma 
26-28/11/2001 
International conference on Electronic Resources 
 
Roma 
03-05/10/2001 
Convegno nazionale AIB 48. 
 
Viterbo 
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08/05/2001 
Giornata di studio “Quali E-book per la didattica e la ricerca” 
 
Roma 
04/12/2000 
Seminario sul diritto d’autore 
 
Roma 
19-20/09/2000 
Classificazione decimale Dewey 21. 
 
Viterbo 
04 e 26/05/2000 
Convegno “Tradizione e innovazione . biblioteche a confronto” 
 
Viterbo 
03/04/2000 
Seminario “Il sistema biblioteca nell’era digitale: tutela, valorizzazione e nuovi 
servizi” 
 
Viterbo 
21/05/1998 
Seminario “Modalità di ricerca bibliografica in Internet” 
 
Viterbo 
11/05/1998 
Seminario “Guida all’indicizzazione semantica elaborata dal GRIS” 
 
Viterbo 
06/05/1998 
Seminario “Il servizio Inside della British library e i servizi multimediali della 
Biblioteca del British Council di Roma” 
 
 
Viterbo 
01/04/1998 
Seminario “Internet in biblioteca” 
 
Viterbo 
3-5, 11-12/03/1998 
Corso aggiornamento programma Tinlib Versione Windows NT 
 
Viterbo 
10/1997-03/1998 
Corso di formazione “Progetto sicurezza” organizzato dal Servizio di 
prevenzione e protezione dai rischi  
 
Viterbo 
1997 
Corso base per l’utilizzo di personal computer 
 
Viterbo 
21-22/07/1994 
Corso base programma TINLIB 
 
Viterbo 
4, 6-8/10/1993 
Corso di aggiornamento sulle norme RICA/ISBD(M) 
 
Roma 
28-29/09/1993 
Corso “Classificazione decimale Dewey 20.” 
 
Roma 
9-11/05/1990 
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Corso “Classificazione decimale Dewey (nuova ed.)” 
 
Roma 
21/03/1990 
Corso “Gestione e catalogazione delle pubblicazioni generali in serie” 
 
Roma 
5-7/03/1990 
Corso “Repertori bibliografici tradizionali e informatizzati” 
 
Roma 
26/01/1990 
Corso “Indicizzazione per soggetto e Soggettario di Firenze” 
 
Firenze 
2-3/11/1989 
Convegno “Le biblioteche universitarie verso l’Europa” 
 
Roma 
18/05/1989 
Seminario “Letteratura grigia” 
 
Roma 
12/04/1989 
Corso “Catalogazione RICA/ISBD e rapporti con SBN 
 
Roma 
1-3, 7, 9, 14/03/1989 
Corso “Classificazione decimale Dewey” 
 
 
Roma 
6/10-26/11/1986 
Corso “Formazione professionale per addetti alla sistemazione degli archivi 
storici (72 ore di lezioni) organizzato dall’Assessorato alla Cultura, Ufficio 
Biblioteche e Archivi storici con la collaborazione della Sovrintendenza 
Archivistica per il Lazio 
 
 
 
 
 
 

Incarichi ricoperti 

 

 1986-1987 
Riordino, inventariazione e catalogazione Archivio storico del Comune di Villa 
San Giovanni in Tuscia su incarico della Sovrintendenza archivistica per il 
Lazio (coordinatrice Dott.ssa Erilde Terenzoni) 
 
03/1987-07/2007 
Ha prestato servizio presso l’Università degli Studi della Tuscia, Biblioteca 
Facoltà di Lingue e Letterature straniere moderne, con la qualifica di 
collaboratore di biblioteca, svolgendo le seguenti attività lavorative: 
Catalogazione, soggettazione e classificazione bibliografica monografie, 
periodici e risorse elettroniche. 
Gestione delle procedure di amministrazione della rete intranet del programma 
Tinlib. 
Controllo e aggiornamento del sito WEB del catalogo bibliografico della 
Biblioteca. 
Organizzazione e coordinamento del servizio di ILL e DD nazionale e 
internazionale. 
Servizio di reference per la ricerca bibliografica in sede e on-line. 
 
2000 ad oggi 
Membro  e segretario del Gruppo di lavoro per l’adeguamento dei servizi 
bibliotecari per la realizzazione del Sistema Bibliotecario di Ateneo. 
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2001 
Attività di Catalogazione bibliografica presso la Biblioteca della Corte 
Costituzionale di Roma, per conto della società C.O.P.A.T.  
 
2001 ad oggi 
Membro della Commissione Tecnica per le Biblioteche di Ateneo. 
 
2003-2006 
Coordinatore studenti tirocinanti (Lauree nuovo ordinamento) presso la 
Biblioteca della Facoltà di Lingue. 
 
2005 
Coordinatore studenti tirocinanti (Archivi, Biblioteche, Centri di  
documentazione. Corso teorico pratico finanziato dalla Regione Lazio sotto la 
direzione del prof. Giovanni Solimine). 
 
 
 
2005-2006 
Responsabile operatore locale del Progetto ARCI Servizio Civile presso la 
Biblioteca della Facoltà di Lingue e Letterature straniere. 
 
2007 
D.D.A. 1093/07 del 31/12/2007 Presta servizio presso l’Università degli Studi 
della Tuscia, Biblioteca Facoltà di Scienze Politiche con la qualifica di Direttore 
di Biblioteca. 
 
2007 
Nota del Direttore Amministrativo. Assegnazione interim presso la Biblioteca 
della Facoltà di Lingue. 
 
2008 ad oggi 
Attività di docenza nell’ambito dei Corsi di “Introduzione all’uso delle risorse 
informative della Biblioteca“, istituiti dal Consiglio del Polo Umanistico sociale 
n. 2 del 15/07/2008.  
 
2008 
Decreto Rettorale n. 648/08 del 02/07/2008 relativo alla Costituzione e nomina 
dei Componenti del Comitato Pari Opportunità; rappresentante del personale 
tecnico-amministrativo. 
 
2008 
Disposto n. 33/08 del 2 0ttobre 2008 relativo alla nomina dei componenti del 
seggio elettorale per le elezioni del Rettore, triennio accademico 2008/2011; 
componente effettivo. 
 
2009 
Decreto Rettorale n. 232/09 del 4 marzo 2009, relativo alla proroga in qualità di 
componente del Comitato Pari Opportunità fino al 30/09/09.  
 
2009 
Incarico di Direttore ad interim presso la Biblioteca della Facoltà di Lingue e 
Letterature Straniere – periodo 24.02.2009-10/04/2009. 
 
2009 
Incarico Prot. 3513 del 27 aprile 2009 conferito dal dirigente, dott.ssa A. 
Moscatelli:  Docente del Corso di formazione “Utilizzo delle risorse presenti 
nelle Biblioteche di Ateneo” rivolto a tutto il personale tecnico-amministrativo di 
categoria B e C afferente alle Biblioteche di Ateneo, svoltosi nei giorni 6, 7, 8 
maggio 2009 presso l’aula informatica della Facoltà di Agraria 
 
2009 
Responsabile del Progetto di sviluppo della biblioteca della Facoltà di Scienze 
Politiche, con durata triennale, patrocinato dalla Fondazione CARIVIT. 
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2009 
D.D.A. n. 974/09 del 15/10/2009 Componente della commissione della 
procedura selettiva “applicazione artt. 79 e 82 del CCNL – progressione 
economica all’interno delle categorie B, C, D, EP 
 
2009-2011 
Consiglio di Facoltà di Scienze Politiche n. 117 del 18.11.2008. Incarico per 
attività di docenza ai corsi di istruzione all’uso della Biblioteca, rivolti agli 
studenti della Facoltà 
 
2010 
Partecipazione al “Focus group”, nell’ambito del progetto “Trovatempo” in tema 
di pari opportunità e conciliazione tra tempo di vita e tempo di lavoro, su 
incarico del Comitato di Ateneo per le pari opportunità 
 
2010 
D.D.A. n. 471/10 del 19/5/2010 Componente della commissione per la 
procedura selettiva del concorso pubblico, per titoli ed esami, a n. 1 posto di 
categoria B, p.e. B3, per le esigenze della Biblioteca della Facoltà di Lingue 
dell’Università della Tuscia 
 
2010 
 
Decreto Rettorale n. 819/10 del 6 settembre 2010, relativo alla 
proroga in qualità di componente del Comitato Pari Opportunità fino 
al 31/10/11. 
 
2011 
Delibera del Senato Accademico (26/10/2011) in cui viene 
confermato il mandato al Comitato di Ateneo per le Pari Opportunità 
fino alla costituzione dell’organismo CUG, previsto dalla nuova 
normativa (legge 183/2010) e nuovo Statuto di Ateneo 
 
2012 ad oggi 
Responsabile organizzazione “Incontri con l’autore“ istituiti dal 
Consiglio della Biblioteca di Scienze Politiche n.22 del 9/7/2012. 
 
2012 
Viterbo. Partecipazione incontro con le Consigliere di Parità della        
Provincia e gli Enti e le Associazioni presenti sul territorio, in qualità 
di rappresentante del Comitato di Ateneo per le pari Opportunità 
 
2014 
Decreto Direttore Generale n. 71/14 del 28.01.2014. Nomina 
Direttore del Polo Bibliotecario umanistico-sociale. 
 
2014-2015 
Presidente del Consiglio del Polo Bibliotecario Umanistico Sociale. 
 
2014 
Erasmus Mundus: Progetto “ALRAKIS 2“ gestito dall’Università di 
Gottingen, coordinato dal Prof. A. Scarelli. Tirocinio di 250 ore 
effettuato da studenti provenienti dall’Università Azerbaijana di 
Baku, finalizzato all’acquisizione di 10 CFU. 
Incarico di Tutor aziendale. 
 
2015 
Erasmus + Learning agrement for traineeships. Tirocinio di 3 mesi 
effettuato da 2 studenti provenienti dall’Università di Bialystok, 
Polonia – Library assistant.  
Incarico di Tutor aziendale. 
 
2015  
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Convenzione tra Il Polo bibliotecario Umanistico-Sociale e la 
Società CONSER. Tirocinio di 200 ore finalizzato alla formazione di 
figure professionali operanti nell’ambito delle biblioteche. 
Incarico di Tutor aziendale.   
 
2015 
Decreto Rettorale n. 750 del 13.07.2015. Nomina di rappresentante 
dell’Università della Tuscia nella Commissione Paritetica nell’ambito 
della Convenzione tra Università degli Studi della Tuscia e 
Università degli Studi Roma Tre – Strutture bibliotecarie.   
 
2016  
Decreto Direttore Generale n. 62/16 del 28/01/2016. Incarico di 
Direttore del Polo Umanistico Sociale del Centro di Ateneo per le 
Biblioteche (CAB). 
 

Pubblicazioni                                     2015 
Citata da Francesca Saggini per il contributo dato nel reperimento 
di risorse bibliografiche rare e pregiate, nelle seguenti 
pubblicazioni : 
The Gothic novel and the stage : Romantic appropriations by 
Francesca Saggini. London : Pickering & Chatto, 2015. 
 
2014 
Citata da Francesca Saggini per il contributo dato nel reperimento 
di risorse bibliografiche rare e pregiate, nelle seguenti 
pubblicazioni : 
Women’s travel writings in North Africa and the Middle East by Carl 
Thompson, Francesca Saggini, Lois Chaber. London : Pickering 
and Chatto, 2014. 
 

  
2014 
Citata da Francesca Saggini per il contributo dato nel reperimento 
di risorse bibliografiche rare e pregiate, nelle seguenti 
pubblicazioni : 
Compar’d to these, Italian trills are tame : a Century of Robert Burns 
in Italy, 1869-1972 in, The reception of Robert Burns in Europe by 
Murray Pittock. London : Bloomsbury Academic, 2014.  
 
2005 
La Moscovia nell’immaginario europeo attraverso le impressioni di 
alcuni viaggiatori occidentali, in, Viaggiando viaggiando: personaggi, 
paesaggi e storia di viaggio  a cura di francesca De Caprio. Viterbo : 
Sette Città, 2005 
 
 

 
 
Capacità e competenze                    Inglese e Francese – Buono 
Linguistiche                                       Tedesco e Spagnolo - Elementare 


