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Linee operative per lo svolgimento delle sedute collegiali in modalita telematica —

condizioni eccezionali a causa dell’emergenza sanitaria da COVID-19

Le sedute collegiali devono essere svolte in modalita telematica che assicuri
I'identificazione dei candidati, quindi con strumenti di videoconferenza via Internet con PC,

tablet o smartphone dotato di webcam.
Dotazioni necessarie:

e pc, notebook, tablet o smartphone dotati di cuffie collegate e di una webcam

e connessione Internet che consenta il collegamento e la partecipazione alla seduta

(consigliato almeno 5Mbps in download, 1Mbps in uplaod)

e utenza di posta elettronica istituzionale (docenti: ***@unitus.it - studenti:

**@studenti.unitus.it)

Svolgimento a distanza della riunione:

e |a segreteria fornisce al Presidente della commissione gli indirizzi mail dei

partecipanti alla riunione;

e il Presidente crea un evento tramite app Google Calendar della propria UNITUS
con annessa videoconferenza Google Meet alla quale invitera i contatti ricevuti

mediante link che verra inviato via email:

Aggiungi titolo e orario

Evento Fuori sede Promemoria Attivita Spazi per appuntamenti

@ 16 apr 2020 - 16 apr 2020 Aggiungi orario
16

Aggiungi sale, luogo o conferenza «

Aggiungi descrizione

De

3 @ MarioPireddu -

23

Altre opzioni m
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Aggiungi titolo e orario

Evento Fuori sede Promemoria Attivita

16 mar 2020 - 16 mar 2020

Aggiungi invitati

Aggiungi sale

Aggiungi posizione
Partecipa a Hangouts Meet
meet.google.com/fcz-coyh-uhy
Aggiungi descrizione

@ Mario Pireddu ~
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Spazi per appuntamenti

Aggiungi orario

Altre opzioni m

X Seduta di Laurea 15/03/2020
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16 mar 2020 -
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Tutto il giorno  Non siripete =

Dettagli evento

Aggiungi posizione

Trova un orario

Q Hangouts Meet ~ X

Partecipa a Hangouts Meet
meet google com/fez-ccyh-uhv
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Mario Pireddu ~
Disponibile =

U B

Aggiungi descrizione

Iy

Visibilita predefinita ~
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Invitati Sale

Aggiungi invitati
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Autorizzazioni per gli invitati

% O Modificare levento
Invitare altre persone
Vedere l'elenco invitati
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Invitati esterni alla tua organizzazione

Gli invitati seguenti sono esterni alla tua organizzazione:

mario.pireddu.doc@studenti.unitus.it. Sei sicuro di volerli
invitare?

Continua a modificare  Invita ospiti esterni

le riunioni seguiranno il calendario e I'orario comunicato dalla segreteria;

ogni partecipante, compreso il Presidente, pud collegarsi da postazioni esterne
allAteneo cliccando sul link della videoconferenza e selezionando “Partecipa alla
riunione” (dopo aver dato accesso a webcam e microfono);

| © 25 M @ hiips//meet.google.com/uwo-oyry-raw

Q Informazioni sito meet.google.com
ﬂ Connessione sicura >
9% Permessi
&  Utilizzare il microfono Consentito X
B Utilizzare |a fotocamera Consentito X

Elimina cookie e dati dei siti web..,

e ogni partecipante deve accettare l'invito ricevuto via email confermando la propria
partecipazione:
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Invito: (Nessun oggetto) - dom 15 mar 2020 5:15PM - 6:15PM (CET) (mario.pireddu.doc@studenti.unitus.it) Fostainarivo x

. mario.pireddu@unitus.it
ame -

@& 17:08 (13 minuti fa)

[ mar | (Nessun oggetto) Agenda
1 5 Visualizza su Google Calendar dom 15 mar 202
dom pr Quando dom 15 mar 2020 5:15PM — 6:15PM (CET) es v ecede
mario. pireddu@unitus.it* 5:15pm  (Nessun oggetto)
Si Forse No Altre opzioni

Sei stato invitato al seguente evento.

(Nessun oggetto)
Quando

Informazioni sulla partecipazione

Calendario

Chi

dom 15 mar 2020 5:15PM — 6:15PM Ora dell'Europa centrale - Roma

Partecipa Hangouts Meet
meet.google.com‘hdu-xnvw-anb

Partecipa tramite telefono

+1 929-279-4817 (PIN: 219149567)

mario.pireddu. doc@studenti.unitus it
mario. pireddu@unitus.it- organizzatore

« mario.pireddu.doc@studenti.unitus it

Parteciperal (mario.pireddu.doc@studenti.unitus |t:Fnrse - No altre opzioni »

nvito da Google Calendar

o

e ogni partecipante deve quindi collegarsi all'indirizzo comunicato nella mail e

selezionare

microfono);

‘Partecipa alla riunione” (dopo aver dato accesso a webcam e

© & %5 M@ hitps://meet.google.com/uwo-oyry-raw
Q Informazioni sito meet.google.com
B Connessione sicura ?

8% Permessi

& Utilizzare il microfono Consentito X

B Utilizzare |a fotocamera Consentito X

Elimina cookie e dati dei siti web...
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chat dei partecipanti

elenco e numero
dei partecipanti

schermata principale:
viene visualizzato chi sta parlando
(docente o studente)

condivisione dello schermo
o di una finestra

dettagli della microfono webcam

abbandona

on/ off
videoconferenza

videoconferenza onteft

e prima dell’inizio della riunione, il Presidente identifica i partecipanti e si assicura che
tutti possano partecipare senza problemi di natura tecnica e con collegamento
simultaneo su un piano di parita;

e al termine delle operazioni iniziali, il Presidente apre la riunione e gestisce le
discussioni e le votazioni fino alla conclusione dell’incontro.

Qualora un partecipante non sia in grado di accedere ad una adeguata connessione
Internet dovra contattare gli uffici di segreteria.



