
UNIVERSITA' DEGLI STUDI DELLA TUSCIA 
DIPARTIMENTO DI SCIENZE ECOLOGICHE E BIOLOGICHE (DEB) 

 

    N. progressivo ................ data ......................... 

1) RICHIESTA DI AUTORIZZAZIONE MISSIONE 
Nominativo ..................................................................... Qualifica .....…...........……………………..………………….……. 

Data inizio missione .................................................... Ore ................…...................…………..……………................ 

Data termine missione ................................................ Ore ….......….....................…………….……………………………. 

Località della missione .................................................................…..……..….……….....….….…........……................... 

Finalità della missione ....................................………………………….……………………………………………………………………. 
  

Firma …..…………………………………………………………… 

AUTORIZZAZIONE DELLA MISSIONE  
Visti i dati sopraindicati si autorizza la missione con l'uso del: 

□ mezzo ordinario   □ mezzo aereo    □ mezzo gratuito    □ mezzo marittimo    □ mezzo Amm.ne        

Il Direttore 

Prof. Giorgio Prantera 
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2) RICHIESTA DELL'USO DEL MEZZO  □PROPRIO  O  □NOLEGGIATO 

Si richiede l'autorizzazione all'uso del mezzo  proprio (tipo……………............../targa…………….……….) 

□   esso è economicamente più vantaggioso perché ;……………………………………………………………………………; 

□   impossibile raggiungere con i mezzi di trasporto ordinario la località della missione in tempi 

utili perché……………………………………………………………………………………..; 

□   trasporto di materiali e attrezzature indispensabili per l’espletamento della missione.  

Al riguardo dichiara espressamente di sollevare l'Amministrazione da ogni responsabilità per i 

danni che l'uso di detto mezzo possa comunque arrecare ai terzi o ai trasportati. 
 

Firma ………………..…….………………………………………. 
 

AUTORIZZAZIONE DELL’USO DEL MEZZO PROPRIO O NOLEGGIATO 

Si autorizza l’uso del mezzo proprio, del mezzo marittimo non di linea o del mezzo noleggiato per 

le motivazioni suesposte.  

Il Direttore 

Prof. Giorgio Prantera 
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3) DICHIARAZIONE DISPONIBILITA’ FONDI 
La spesa della missione dovrà gravare sui fondi …......................................................... di cui il 

sottoscritto è titolare. 

Prof…….…………........................  Firma ……………………………………..….……………………. 
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4) RICHIESTA DI ANTICIPAZIONE DELLE DIARIE E DELLE SPESE DI VIAGGIO 
Si richiede l'anticipazione dei 2/3 delle diarie e del biglietto di viaggio. Il sottoscritto dichiara 

che la spesa relativa al biglietto di viaggio risulta essere di €. ..........................., come da 

documentazione allegata. 

  Firma ………………..…………………………....………………. 
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5) ANTICIPAZIONE (parte riservata all’Amm.ne) 
Per i 2/3 della diaria    €………………………… 



Per biglietto di viaggio  €..................……… 

  Totale       €…………………………   con mandato n. 

 

6. RICHIESTA DI RIMBORSO SPESE MISSIONE 

Il sottoscritto …………………………………………………………..…………..……………………...  in servizio presso il 

Dipartimento DEB, dichiara di aver svolto la missione a ………………………………………………………………………. 

con inizio del viaggio e con ritorno in sede come di seguito indicato e chiede il rimborso delle 

spese di viaggio sostenute e delle diarie spettanti.  

A tal fine dichiara sotto la propria responsabilità di : 

a) avere/non avere ricevuto a fronte della presente richiesta di rimborso nessuna/una 

anticipazione per €. 

b) avere /non avere ricevuto rimborso o concorso di spese da terzi 

c) avere /non avere fruito di alloggio e/o vitto gratuito fornito dall’amministrazione o da altri 

enti 

d) avere/ non avere chiesto rimborso o concorso di spesa a terzi a fronte della missione di cui 

trattasi e che non lo richiederà in futuro 

 DATA ORA ITINERARIO 

Inizio Missione    

    

    

    

Fine Missione     

  

Km percorsi 

mezzi propri 

Spese di 

viaggio 

Pedaggi 

autostradali 

Pernottamen

ti 

Pasti 

 

Iscrizione 

Convegni 

ALTRO 

       

       

       

       

       

       

Viterbo …………………………………………………                                Il Richiedente 

                                                                          ……………………………………………………… 

Il titolare del fondo _______________________ 

 


