Università degli Studi della Tuscia 
Dipartimento di Scienze AGRARIE E FORESTALI

RICHIESTA DI EMISSIONE BUONO D’ORDINE

Al  Direttore del Dipartimento 

Il Prof./Dr.................................................... per le esigenze delle attività di ……………………….(indicare se ricerca o didattica. In quest’ultimo caso indicare il corso di laurea ……………………………………………………………) presso il DAFNE, di cui è responsabile, chiede l’emissione di buono d’ordine per l’acquisto dei beni/servizi sotto indicati 

	Quantità
	Descrizione
	Prezzo unitario
	Importo 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	  Importo netto
	

	
	
	  Iva ……..%
	

	
	
	Importo complessivo
	


DICHIARA, consapevole della responsabilità in caso di dichiarazione mendace (art. 76, D.P.R. 445/2000) che la fornitura/servizio richiesto non è parte di un acquisto di importo maggiore;
1) DICHIARA, consapevole della responsabilità in caso di dichiarazione mendace (art. 76, D.P.R. 445/2000) che 

A. esiste una convenzione attiva su CONSIP

B. esiste una convenzione attiva su CONSIP ma il bene/servizio non è idoneo a soddisfare lo specifico fabbisogno per le sue caratteristiche tecniche/qualitative o merceologiche

C. esiste una convenzione attiva su CONSIP ma l’importo/lotto minimo di ordinativo previsto è superiore rispetto al fabbisogno

D. non esiste una convenzione attiva su CONSIP (per convenzione esaurita, chiusa, non ancora attivata o in corso di attivazione)
Nel caso in cui non esistesse una convenzione attiva/utilizzabile su CONSIP
2) DICHIARA, consapevole della responsabilità in caso di dichiarazione mendace (art. 76, D.P.R. 445/2000) che 
A. Il bene/servizio venga acquistato tramite il canale di acquisto ME.PA. presso 
la ditta …………………………………………….. CF/P. IVA ………………………………...

Indirizzo ………………………………………………………….. e-mail ………………………………………………………. 

pec ……………………………….., scelta secondo il criterio del:
· Prezzo più basso (da scegliere nel caso di beni con caratteristiche standardizzate…..)

· Offerta economicamente più vantaggiosa (esplicitare la motivazione) 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
dopo aver effettuato una attenta analisi di mercato e garantendo il principio della rotazione
B. Il bene/servizio non venga acquistato tramite il canale di acquisto ME.PA. per il seguente motivo:
· Acquisto di modico valore (importo < € 1.000,00, I.V.A. esclusa)

· Altro (specificare)  …………………………………………………………………………………………………………
Nel caso in cui il bene/servizio non è presente/acquistabile sul canale ME.PA
3) DICHIARA, consapevole della responsabilità in caso di dichiarazione mendace (art. 76, D.P.R. 445/2000) che

l’acquisto venga effettuato presso

la ditta …………………………………………….. CF/P. IVA ………………………………...

Indirizzo ………………………………………………………….. e-mail ………………………………………………………. 

pec ……………………………….. che risulta essere fornitrice esclusiva del bene o servizio richiesto ed allega preventivo di spesa
4) DICHIARA, consapevole della responsabilità in caso di dichiarazione mendace (art. 76, D.P.R. 445/2000) che

Il bene/servizio non essendo presente né in CONSIP, venga acquistato presso: 

la ditta …………………………………………….. CF/P. IVA ………………………………...

Indirizzo ………………………………………………………….. e-mail ………………………………………………………. 

pec ………………………………..
presentando almeno 2 preventivi, garantendo il principio della rotazione, ed avendo scelto il contraente secondo il criterio del:

· Prezzo più basso (da scegliere nel caso di beni con caratteristiche standardizzate…..)

· Offerta economicamente più vantaggiosa (esplicitare la motivazione)
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

5) Il sottoscritto dichiara, inoltre, che i beni sopra descritti sono da considerare materiale:
· inventariabile (indicare obbligatoriamente edificio ……………….….., piano..….., stanza n…..…, laboratorio  ……………..………......…)  ;   

· di consumo.

e che la spesa dovrà essere imputata sull’UPB …………………………  cap finaz.S ………………….……...dii cui il sottoscritto è titolare 

Viterbo, ……………………..



           

         Firma  docente _____________________

Parte a cura del RUP

Il sottoscritto, in base alle informazioni fornite e alle richieste di ordine tecnico-scientifico avanzate dal docente suddetto, posto che il sottoscritto non ha la competenza tecnica necessaria per poter effettuare valutazioni comparative di tipo sostanzialmente scientifico tra prodotti/servizi apparentemente simili, dichiara: che la fornitura/il servizio in oggetto rientra nei limiti di valore previsti dall’art.36, comma 2, lett.a) del D. Lgs. 50/2016 e success.int. e modificaz. (per forniture di importo < € 40.000,00 Iva esclusa) e che:
· Esistendo una convenzione attiva/utilizzabile su CONSIP il bene/servizio venga acquistato in CONSIP
· Non essendo possibile l’acquisto tramite convenzione CONSIP il bene/servizio venga acquistato tramite il canale  ME.PA. nella forma:

· dell’ordine diretto 

· della richiesta d’offerta

· della trattativa diretta (indicare una modalità) 

· Il bene/servizio venga acquistato fuori ME.PA.
Firma RUP ___________________        

Parte a cura della segreteria amministrativa

Verificata la disponibilità finanziaria e di budget

UPB …………………………. Capitolo finanziario …………………………. Preimpegno finanziario ………………………….

Capitolo economico/patrimoniale ………………………………………… 

                                                                                                   Firma operatore ________________________.
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