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Data _____________________


n. registrazione………………..
1. RICHIESTA DI AUTORIZZAZIONE MISSIONE

Nome e cognome: _________________________________________________ residente a ____________________________ (Prov.) _______
Qualifica: ________________________________________
Dip. di Scienze Agrarie e Forestali (DAFNE)
Data inizio missione __________________________
ore ____________
Data termine missione ________________________
ore ____________

Località __________________________________________
Comune di ________________________________________
(Prov.) ___________

Scopo _________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________
Firma del richiedente _______________________________
((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((
2. AUTORIZZAZIONE DELLA MISSIONE

Visti i dati sopraindicati si autorizza la missione con l'uso del:

( mezzo marittimo 
( mezzo gratuito 
( mezzo ordinario 
( mezzo aereo 
( mezzo dell'amministrazione
La spesa della missione graverà sui fondi: ___________________________________imp _____________pren____________________
IL TITOLARE DELLA RICERCA

(nome in stampatello e firma)
                                              IL DIRETTORE  prof. Nicola Lacetera
______________________________________
                                                               ____________________________  
((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((
3. RICHIESTA DI AUTORIZZAZIONE DELLA MISSIONE CON L'USO DEL MEZZO PROPRIO O DEL MEZZO NOLEGGIATO - Nell'ambito della Provincia / Fuori della Provincia per la tratta :da__________________________a___________________________
Il sottoscritto __________________________
 in esecuzione all'incarico di missione sopra menzionato, chiede di essere autorizzato a servirsi:

( dei mezzo proprio, autovettura tipo ______________________________________
targa _______________
( del mezzo noleggiato

Per il seguente motivo (barrare quello corretto):

a) impossibilità di raggiungere,  con i mezzi di trasporto ordinari, la destinazione della missione in tempo utile per l’inizio della stessa oppure necessità di un rapido rientro in sede per motivi istituzionali;
b) la località non è raggiunta da mezzi pubblici;
c) convenienza economica dell’uso del mezzo straordinario rispetto all’uso dei mezzi di trasporto ordinari;
d) esigenze di servizio, tra cui, in particolare, il trasporto di materiali e attrezzature indispensabili per l’espletamento della missione non eseguibile, in maniera conveniente, mediante mezzi di trasporto ordinari.
Al riguardo dichiara espressamente di sollevare l'Amministrazione da ogni responsabilità per i danni che l'uso di detto mezzo possa comunque arrecare ai terzi o ai trasportati. Dichiara inoltre che la missione deve necessariamente essere svolta nel periodo suddetto e non può essere rinviata nel tempo.


Il Richiedente


_______________________________
Ricorrendo entrambi e congiuntamente i requisiti dell'esigenza di servizio e dell'accertata convenienza economica previsti dall'art. 9, della legge 26/07/1978, n.417, si autorizza l'uso del mezzo proprio.

Viterbo, ____________________                                                                                                     IL Direttore prof. Nicola Lacetera

                                                              _______________________________

((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((
4. RICHIESTA ANTICIPAZIONE SPESE DI VIAGGIO E DI PERNOTTO
Il sottoscritto dichiara che la spesa relativa al pernotto risulta essere € _______________
Firma _______________________________
((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((
PARTE RISERVATA ALLA SEGRETERIA AMMINISTRATIVA - ANTICIPAZIONE

Iscrizione convegno  (direttamente alla segreteria del convegno)                                       mand. n………………. del………………… 
D.A.F.N.E

5. RICHIESTA DI RIMBORSO SPESE MISSIONE

Il sottoscritto ____________________________
(C. F. ________________________)
residente a __________________________
prov. ____in servizio presso il Dip. di Scienze Agrarie e Forestali (DAFNE), con la qualifica di __________________________, dichiara di aver svolto la missione a ____________________________ con inizio del viaggio e con ritorno in sede come di seguito indicato e chiede il rimborso delle spese di viaggio sostenute e delle diarie spettanti.

A tal fine dichiara sotto la propria responsabilità di (barrare quella corretta):

a)        Avere /          Non Avere ricevuto a fronte della presente richiesta di rimborso nessuna / una anticipazione

b)         Avere /         Non Avere ricevuto rimborso o concorso di spese da terzi

c)         Avere /          Non Avere fruito di alloggio e/o vitto gratuito fornito dall'amministrazione o da altri enti

d)        Avere /           Non Avere chiesto né richiederà rimborso concorso di spesa a terzi a fronte della missione di cui trattasi
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Viterbo, ____________________ 


Firma del richiedente _______________________________
La missione graverà sui fondi _________________________________________
Si confermano i dati sopra riportati

Il Direttore 

(Prof.Nicola Lacetera)

_______________________________
RISERVATO ALL'AMMINISTRAZIONE __________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________



Dipartimento di Scienze Agrarie e Forestali


(DAFNE)











timbro del Dipartimento








