Curriculum Vitae
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Informazioni personali
Cognome Nome

Indirizzo

Domigilio

Telefonoi)

E-mail

Cittadinanza

Data di nascita

Sesso

Esperienza professionale

2012/2013

2012

2007/2009

2002/2007

2001

2000

1997

Istruzione e formazione

2012

2011

Nicolaou Anna

15, Via dei Salici, 02100 Rieti, Italy

98, Via Cardinal La Fontaine, 01100 Viterbo Italy
Mobile 393.6672126

nico_na@libero.it, nico_na@me.com

Italiana
26/071977

Femminile

= Attivita di scansione e digitalizzazione di immagini dei documenti di Stato Civile anni 1875-
1942 dell'Archivio di State di Viterbo per la Venture Vision di Haar in Germania e per conto
della Genealogical Society of Utah di Salt Lake City, Utah, USA da Settembre 2012 a
Gennaio 2013;

= Collaborazione-Stage e project-management dei progetti da Maggio ad Agosto 2012 presso
La Music Youth Fondation di Dublino — parte del Dublin City Soul Festival, fondazione per
I'educazione musicale dei giovani. Promozione di eventi con strategie di comunicazione
online e off-ling;

= Assistente amministrativo cat. C presso pubblica amministrazione: ARPALAZIO (dal
26.03.2007 al 31.12.2009);

= Amministrazione e rendicontazione di progetti finanziati dalla Regione Lazio al Fidet Coop
Lazio per la formazione dei giovani disoccupati;

= Responsabile amministrativo di corsi di formazione finanziati dalla Provincia di Roma e Rieti
per giovani e adulti disoccupati;

= Gestione dell'attivith amministrativa, contabile e di rendicontazione finale di azioni formative
finanziate all'ente EFET — Ente di formazione dell'Etruria di Civitavecchia;

= Direzione del'amministrazione e attivita di segreteria amministrativa di interventi formativi
finanziati dalla Regione Lazio al Fidet Coop Lazio;

= Attivita di tutoraggio nell'ambito del corso di formazione per giovani laureati finanziato dalla
Regione Lazio e svolto presso il Consorzio per 'industrializzazione di Rieti - Cittaducale;

= Docente di Lavoro di segreteria per il corso di formazione “Addetto segreteria su PC” - ob.
3.3.2 presso 'EN.A.|. P.impresa sociale per la valorizzare e sostentamento dei giovani talenti
e gli aspiranti imprenditori nella provincia di Rieti.

= Attivita di Tutoraggio per il seminario specialistico “Gli strumenti informatici per la crescita
imprenditoriale”, EUROPOLIS scarl

= Collaborazione presso I'ufficio C.E.T.A.N.P con mansioni di segreteria

Attualmente iscritta al corsi Laurea Magistrale “Comunicazione Pubblica d'impresa e Pubblicita” c/o
I'Universita degli Studi della Tuscia di Viterbo

Laurea Triennale In Scienze della Comunicazione c/o Universita degli Studi della Tuscia di Viterbo



Capacita e competenze
personali

Madrelingua Italiano

Altre lingue
Autovalutazione Comprensione Parlato Scritto
Livelfo europeo (*) Ascolto Lettura Interazione orale Produzione orale
Inglese avanzato avanzato avanzato Intrermedio avanzato
Spagnolo Intermedio Intermedio Intermedio Intermedio Intermedio

(*) Quadro comune europeo di riferimento per le lingue

Capacita e competenze sociali  Penso di essere una persona molto socievole, determinata che riesce ad adattarsi a diverse
situazioni lavorative;

Capacita di lavorare in gruppo maturata in molteplici situazioni in cui era indispensabile la
collaborazione tra figure diverse e con modalita orarie varie (turni, fine settimana)

Capacita di lavorare in situazioni di stress, legate soprattutto al rapporto con il pubblico e alle
scadenze fiscali delle attivita lavorative

Capacita e competenze
organizzative

Capacita e competenze tecniche  Capacita di organizzazione di eventi acquisita durante I'Erasmus work placement c/o Musical Youth
Fondation di Dublino in Irlanda dal 14/04/2012 al 10/08/2012

Capacita e competenze Conoscenza degli applicativi Microsoft e del pacchetto Office, in modo particolare Excel e Access.
informatiche  Buona capacita di navigare in Internet
Patente Patente B, automunita

Ulteriori informazioni  Saltuariamente lavoro in un catering con mansioni di cameriera.
Mi piace cucinare, viaggiare, leggere, m'interesso di musica, arte, fotografia, fumettistica. Pratico
diversi sport tra cui il nuoto, tennis e la corsa.
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